Vnutorny systém zabezpecenia kvality vzdelavania

v Univerzitnej kniznici Univerzity J. Selyeho

(Tento dokument UK UJS vznikol vychadzajuc z dokumentu ,,Vnutorny systém zabezpecenia kvality vzdeldvania na UJS“.)

Pre zabezpecenie maximalnej podpory vzdelavania na UJS

¢innost UK sa riadi nasledovne:

l. Poslanie UK

1. UK UJS je akademickou kniZznicou a zanmboveedecko-informé&nym pracoviskom
Univerzity J. Selyeho dalej ,UJS*). SlIuzZi potrebAm najma vedecko-pedadogih
a odbornych zamestnancov, ako iStudentov UJSameir svojich mozZnosti aj ostatnej
odbornej verejnosti.

2. Cinnog’ Univerzitnej kniznice sa riadi zakonotn 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a
0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni n8#o predpisov, zakonokh 183/2000
Z. z. oknizniciach, StatGtom UJS, Orgarizgn poriadkom UK UJS a Knizémym

a vypoztnym poriadkom UK UJS.

3. Poslanim kniZnice je podporevayucbu a samostatné tvorivé Stadium na univerzite,
zabezpéova® slobodny pristup kinforméaciam Sirenym na vSetkydtuhoch nosiov
prostrednictvom knizgho-informanych sluZieb, podporovaceloZivotné vzdelavanie a
duchovny rozvoflenov akademickej obce UJS, zamestnancov UJS tnept@&rejnosti.

4. UK UJS poskytuje knizaino-informané sluzby najméaditelom, vedeckym a odbornym
zamestnancom UJS, Studentom vSetkych foriem vysoksi&ho Stidia UJS a ostatnej
odbornej verejnosti v rozsahu stanovenom Kriizyin a vypozinym poriadkom.

5. UK UJS je pracoviskom pre bibliografickll regisfiu publik&nej ¢innosti Wwitel'ov,
vedeckych a odbornych pracovnikov Ud&lej pracoviskom medzikniZnej vypoZénej
sluzby (MVS) a medzinarodnej medziknigméj vypozénej sluzby (MMVS).

II. Knizni ¢ny fond

1. UK UJS buduje univerzalny knizmy fond dokumentov v tieenej a elektronickej podobe
v sulade s vedecko-odbornou profilaciou Studijnyginogramov UJS a poZiadavkami



jednotlivych pracovisk UJS, ktory odborne sprac@paistupuje a ochrauje. Cidom UK je
neustéale rozsirovasortiment odbornej literatlry, zvySavarovaei.

2. UK UJS ma pravo povinného wytlkai z vydavatéskej ¢innosti vSetkych sfasti UJS
v pacte 5ks, ktoré hne po dodani spracuva a spristufe svojim pouZzivat@®m.

lll. Sluzby

UK UJS svojim pouzivatem na zaklade platného kniZzného poriadku poskytuje tieto
kniZni¢no-informané sluzby:
1. Vypoziéné sluzby
a) abseréné (mimo priestorov UK UJS) — KniZnica je samoobskztitatelia si sami
vyhladavaju potrebnu literattru, pripadne si vyZiagejmoc knihovnikov. Na zaklad

kniznicného poriadku stitate’ méze vypodiat’ naraz maximalne 5 titulov. Kontrola
a udrzba dokumentov je povinmos knihovnikov.

b) prezenéné (vypoZicky v priestoroch kniznice) —slovniky, lexikony, encyklopédie
a tiez unikatne tituly sa k dispozicii len prezea, t.j. k nahliadnutiu len v priestoroch
Studovne.

c) rezervacia dokumentov— ¢itatelia maju moznasrezervacie titulov v pripade, ak je
vybrany titul prdve poZany. Ak sa titul vrati do kniZznice, knihovnik infauje
telefonicky alebo e-mailortitate’a 0 mozZnosti vypozky.

d) objednavka dokumentov— pre skvalitnenie sluzieb je mozna objednavkaait aj
cez e-mailCitate’ napie svoju poziadavku a knihovnik pripravi dtiy k odberu.

€) medziknizniénd vypozkna sluzba @alej len ,MVS") a medzinarodna
medziknizniénd vypozina sluzbu @alej len ,MMVS") — medzikniznind
vypoziénu sluzbu ¢’alej len MVS) a medzinarodni medziknigmé vypozéna sluzbu
(dalej len MMVS) je mozné vyu#iz kniznic zo Slovenska, Marska a Liech.
Citatel dorwi zoznam pozadovanych titulov knihovnikovi, ktoryaguje s MVS.
Nasledne knihovnik objedna titul z kniZznice. Po udeni dokumentu knihovnik
oznami ¢itatefovi, ze si titul méze vyzdvihnl Citate’ svojim podpisom potvrdi
prevzatie dokumentu atiez, Ze dodrzi stanovenlu deypoziky (dobu utuje
domovska kniznica).

2. Speciélne sluzby:

a) bibliograficko-informa ¢éné areSerSné sluzby- st mozné v sulade s kniZnym
a vypoztnym poriadkom UK UJS za stanoveny poplatok na zfklabjednavky
u uceného knihovnika.

b) pristup kinternetu — vStudovni UK UJS sk&itatd’'om k dispozicii pditace
s pristupom na internet, je mozny pristup k e-ziro{zoznam je uvedeny na webovej
stranke UK UJS) atiez na CRZPitate’ ma mozno pouziva aj vlastny poitas
a vie sa pripoji k sieti WIFI vlastnym pristupovym kédom.

c) bibliografick& registracia vystupov publikaénej ¢innosti v stlade so smernicou
MSVVaS SR & 456/2012 Z.z. o bibliografickej registracii a katgorizacii
publikaénej ¢innosti, umeleckejéinnosti a ohlasov— povinnogou vywujucich UJS
je was odovzdado UK svoje aktualne publikacie, resp. citaciadioaly/kopie), aby



mohli by poverenym pracovnikom spracovan&as. Systematizacia a archivacia
publik&cii je tlohou kniZnice.

d) vystupy z databazy publikanej ¢innosti a ohlasov pracovnikov UJS- knihovnici
UK su vneustdlom kontakte s pracovnikmi CRERre potrebu kontroly uz
zaevidovanych publikacii.

3. Reprografické sluzby:

- sa poskytuju len pre vedecké, Studijné a kultUrn&epy pouZivat®v vylucne z
dokumentov vo fondoch UK UJS v sllade so Zakonoautorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravoen 618/2003 Z. z. v zneni zmien a novelizadialgj
len ,autorsky zékon"),

- v sulade s ustanoveniami § 24 autorského zakonaz#tovuju képie celych knih,
- za zhotovenie képie s&tilje stanoveny poplatok ptal cennika

4. Akvizicia — Cidlom UK je neustéle rozSirovasortiment odbornej literatary, zvySava
arovei. RozSirovanie knizgného fondu je moZné dvomi spésobmi, a to

a) na zaklade objednavky dekanov jednotlivych fakah Ziadosti m6ze vyhowerektor
a kvestor UJS. Po schvaleni objednavky dané tmbljgdna UK UJS. Po dodani knih
faktary, resp. ERP bty kniZznica postupi ekonomickému oddeleniu.

b) darom: Knizniny fond sa tieZ rozSirujedfaka darom od znamych i nezndmych
darcov, zaco je kniZznica pattine Watna. Tymto spésobom sa obohacuje UK o celé
sukromné zbierky.

Cielom UK je neustéle zvySovairovei svojich sluzieb a rozSirovach sortiment. Pre
zvySenie sa knihovnicky personal pravidelnetastiuje odbornych Skoleni atiez
seminarov pre knihovnikov. UdrzZiavaju kontakty satsymi knihovnikmi na Gzemi
Slovenskej republiky a Mearska.

Popularizacia knizgnych sluzieb — UK UJS vytvorila vlastni webovu sk, na ktorej
neustale informuje svojicRitate’ov o najnovSich tituloch atiez o aktualnom diani
v kniznici. Informacie o UK su spristupnené ajfA&aCEBOOK-u.

V. Zavereéné ustanovenie

Tento vnutorny dokument UK UJS bol vypracovany predporu zlepSenia kvality
vzdelavania na UJS.

Vypracovala: PaedDr. Agnes Héder,
riaditka UK UJS

V Komarne dia 31. 03. 2014



