Tablazatkezelés

A képerny6k fontos részei a tablazatok. A tablazatokban azok az adatok jelennek meg, melyek
a tablazat beallitasainak és a szlirének megfelelnek.

Skratka | Papis | Dopliujice Gdaje
Aplikovana informatika ({lednoodborové Stidium, bakalarsky |. st., denna forma)

|Aldb Aplikovana informatika (lednoodborove Stddium, bakalarsky |. st., denna forma)

3 | EMPdd Ekonomika a manaZment podniku  {Jednoodborové Stddium, doktorandsky 11l st., denna forma)

4 | +EMPdm Ekonomika a manaZment podniku  (Jednoodborové Stidium, magistersky Il st., denna forma)

5 | EMPed Ekonomika a manaZment podniku  ({Jednoodborové Stddium, doktorandsky Il st., externa forma)

6 | +PHMdb Podnikové hospedérstvo a manaZ. . (Jednoodborové Stiidium, bakalarsky |. st., denna forma) o
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A rendszer alapvetGen a kdvetkezd tevékenységeket teszi lehet6vé a tablazatok kezelésénél:

Oszlopszélesség valtoztatdsa — a felhaszndlé megvaltoztathatja az oszlopok szélességét az egér
segitségével a kovetkez6képpen: a megvaltoztatandd oszlop végére kattint (ahol kezd6dik a kbvetkezd
oszlop), majd az egér bal gombjat folyamatosan tartva elmozditja a kivant szélességre. A felhasznalo a
bedllitott oszlopszélességet el tudja menteni a regiszterekbe, vagyis a kovetkez6 megnyitasnal az
oszlopok szélessége az elmentett beallitasok szerint lesz lathato.

Adatok egyszer(i rendezése — amely oszlop szerint szeretnénk rendezni az adatokat, annak fejlécére
kell kattintatni az egérrel. A kattintas kétlépcsds ciklus szerint miikodik: paratlan kattintaskor az oszlop
adatai emelkedd sorrendbe rendez6dnek, paros kattintaskor csékkend sorrendbe. Néha, mikor annak
oka van, a rendezés funkcid nem engedélyezett, és adatok abban a sorrendben lathatdk, ahogy a
rendszerbe be van definidlva.

Oszlop teljes megnevezése — néha helymegtakaritas céljabdl az oszlopok megnevezése csak roviditett
formaban lathatéak. Ha az oszlop megnevezésére az egér kurzordval raallunk, egy buborékban
megjelenik az oszlop teljes megnevezése:

Kod predmetu |
 KMIJAIdb/APO/15
2 |KMI.AIdb.-'552 5
3 | KIP/AIdb/CJAI 1 /15 Aldb/CJA .. Anglicky jazyk 1
4 | KJP/AIdD/CJAI 2/15  Aldb/CJA... Anglicky jazyk 2
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Tablazat allapotsora — a tablazat adatairdl tartalmaz informdaciokat, melyek segitségével lehet dolgozni
az adott tablazattal:
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Aktualis sor helyzete / Osszes sor ( ) — ez az adat a felhasznalét informalja a kurzor altal

e

kijelolt sor helyzetérél (hanyadik a listan), ill. a tablazatban talalhaté dsszes sor szamarél.

?
Bejegyzés szamanak megallapitasa ( ? & ) — amennyiben az adott tablazat tobb sort
tartalmaz, mint az el6re meghatarozott (jelnelg ez 500), az ,6sszes sor” szamanak helyén ,?”

Szimbdlum jelenik meg, mellette az ikon, mely az 0sszesitést jeleniti meg. Ha a felhaszndld az dsszes

sor szamat szeretné megtudni, az L jkonra kattintva lathatova valik.



Megjelolt sorok szama / Osszes sor kijelolése (n ) — amennyiben az adott tdblazatban
engedélyezett egyszerre tobb sor kijeldlése, akkor lathatd, 6sszesen hany sor van kijel6lve.

Tobb sor kijelolése — tobb sort a klasszikus médon lehet kijeldlni: az elsé sort kijelolése a sorra
kattintva, a tobbi sort a Ctrl billenty(izetet tartva fokozatosan kijel6Ini a szlikséges sorokat. Ha egy
egész 6sszefliggl blokkot (tobb sor egymds utan) szeretne a felhasznald kijel6ini, akkor kijeldli az elsé
sort, lenyomja a Shift billenty(izetet, majd rakattint az utolso kijeldlendd sorra a blokkban: a rendszer
az elsd és utolsd sor kozott az 6sszes sort kijeldli.
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Tablazat beallitasai - a tablazat bal alsé sarkdban taldlhaté ikonra kattintva a kovetkezé
tevékenységeket tudjuk beallitani:

e Sorszamozas — a ,sorszamozas” gombra kattintva be, ill. ki lehet kapcsolni az egyes sorok
sorszamanak lathatdsagat, mely a sor elején a tablazat bal oldalan lathato.

e Oszlopok beallitasa () — a tablazatban szereplé sorok sorrendjének és

lathatésaganak bedllitdsa. Minden tdblazatnal lehet&sége van a felhaszndldnak beallitani az
oszlopok lathatdsagat (mit szeretne Iatni, mit elrejteni), és ugyanigy az oszlopok sorrendjét is
beadllithatja, amilyen sorrendben szeretné azokat Iatni a tablazaton beldl.

e Oszlopok lathatésaganak beadllitdsa — a rendszer tamogatja az oszlopok lathatésdganak
beadllitasait. Ez azt jelenti, hogy a tablazat el6re bedefinialt oszlopsorrenddel fog megjelenni, a
felhasznald egyénileg tudja lathatatlannd tenni a szamara nem lényeges oszlopokat. Az
oszlopok listajat a felhaszndlé elmentheti a regiszterekbe, vagyis a tablazat uajbdli
megnyitasakor az elmentett bedllitdsok szerint lesz lathaté minden oszlop az adott felhasznald
szamara.

) © Osztdlyozds bedllitas . Y L _—
o Rendezés beallitasa ( ) — a kivalasztott tablazatban az igény szerinti

(n6vekvd, csokkend) rendezéssel lehet sorba allitani az adatokat a kivalasztott oszlopok adatai
alapjan.

o Ugrds az els6 bejegyzésre ( i i R ) ) — ugras a tablazat els6

bejegyzésére. Ezt az akciét a Ctrl + Home billentyikombinacidval is el lehet érni.

Oszlopok lathatdsaganak és sorrendjének beallitasa

Az ,Oszlopok beadllitasa” () gombra kattintva a felhaszndlé szamara

megjelenik egy lista, mely a tablazat oszlopait tartalmazza és az oszlopok sorrendje fentrél lefelé
lathatd (a tablazatban balrdl jobbra).



Mastavenie tabulky S
E3x =
Stipce
B4 By
Zobr. | stipec | Fixn
Kad predmetu - Kéd pr.. N @
Ll S5k predmetu - Skratka... N —
Ld Mazov - Mazov predmetu N 2
Typ - Typ predmetu N il
¥ Kredit - Kredit N &
Ll nis_skratka — nls_skratka N
nls_nazov - nis_nazav M

Azt az oszlopot, amelyet a felhaszndld Iatni szeretne a tablazatban, kijeloléssel kell lathatéva

tenni: +| Kod predmetu

Amennyiben a felhaszndld nem szeretné latni az adott oszlopot a tdblazatban, akkor a

megfelel6 mezé&bdl ki kell venni a megjeldlést: e pnesetn

Az oszlopok sorrendjét a tablazatban a felhasznalo athelyezéssel tudja atrendezni a listan
felfelé (a tablazatban valdban balra), ill. lefelé (a tablazatban valéban jobbra) mozgatassal. Az oszlopok

atrendezését a felhaszndld a @ ikonok segitségével valdsitja meg. Az * ikon a kijel6lt oszlopot az

2

elsé helyre helyezi at (a tablazatban az els6 oszlop), és az ikon a kijel6lt oszlopot az utolsé helyre

helyezi at (a tablazatban is az utolsé oszlop).

A tabldzatban az oszlopokat billenty(ikombinacidval is lehet mozgatni: Ctrl + felfelé nyil és Ctrl
+ lefelé nyil.

Az egyes bedllitasokat az B8 ikonnal lehet megerdsiteni, elmenteni. Amennyiben a

felhasznalé nem szeretné a beklikkelt beallitasokat elmenteni, az %/ ikont kell megnyomni.

. PRIl  Oszudlyozds bedllitas . 14 s
A ,Rendezés bedllitasa gombra kattintva a felhasznalé szamara
megjelenik az a képernyd, ahol a rendezés kritériumait lehet bedefinidlni.

Triedenie tabulky e
£33 2
Ri:lec Zostupne
1. | Priezvisko — Priezvisko v
2. | Meno - Meno v

3. | Rodné &islo - Rodné éislo ¥




A felhasznalod fokozatosan kivalasztja a tablazat oszlopait a listabdl, amelyek szerint szeretné
rendezni az adatokat, és minden oszlop szamdara megadja, hogy emelkedé vagy csékkend sorrendben
legyen-e rendezve. Amennyiben csokkend sorrendben szeretné rendezni az adatokat, akkor a sor
melletti check boks-ot kipipalja, ellenkez6 esetben lresen hagyja.

Az egyes bedllitdsokat az B9 ikonnal lehet megerdsiteni, elmenteni. Amennyiben a

felhasznalé nem szeretné a beklikkelt beallitasokat elmenteni, az %/ ikont kell megnyomni.

Fontos figyelmeztetés: Amennyiben a felhaszndlé a jovére nézve is szeretné megtartani sajat

bedllitasait, nem szabad elfelejteni az Beallitasok mentése (& ) ikon hasznalatat.



