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Rektor Univerzity J. Selyeho v stilade s dodatkom ¢islo 1 a ¢islo 2 k smernici rektora ¢.
3/2014 o organizovani zahrani¢nych mobilit Studentov, ucitelov a zamestnancov V ramci
programu Erasmus+ na Univerzite J. Selyeho zo dna 29. 06. 2018 vydava nasledovné

UPLNE ZNENIE
Smernice rektora ¢islo 3/2014

0 organizovani zahrani¢nych mobilit Studentov, u€itel’ov a zamestnancov v ramci
programu Erasmus+ na Univerzite J. Selyeho zo dia 28. 08. 2014

Vv zneni dodatku ¢islo 1 zo dna 15. 01. 2018

a dodatku ¢islo 2 zo dna 29. 06. 2018

Rektor Univerzity J. Selyeho v salade s § 75 ods. 11 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach ao0zmene adoplneni niektorych zdkonov (d’alej len zdkon) na zabezpecenie
Studentskej a ucitel'skej mobility vyddva nasledovnu smernicu rektora

Smernice rektora ¢islo 3/2014

0 organizovani zahrani¢nych mobilit Studentov, ucitel’ov a zamestnancov v ramci
programu Erasmus+ na Univerzite J. Selyeho:

CL1
Uvodné ustanovenia

1.) Smernica je vnatornym predpisom Univerzity J. Selyeho (d’alej len ,,UJS”), ktora je
urc¢enda na skvalitnenie a sprehl'adnenie postupu pri priprave a realizacii zahrani¢nych
mobilit odchadzajucich a prichddzajucich vysokosSkolskych ucditelov, Studentov
a administrativnych pracovnikov v zaujme poskytnutia priestoru pre odborny rast
ucitel'ov a pracovnikov UJS, pre skvalitnenie odbornej pripravy Studentov UJS a pre
zintenzivnenie spoluprace katedier, fakult i celej UJS so zahrani¢nymi partnermi.

2.) UJS vydava tito smernicu rektora podla § 75 ods. 11 zékona ¢. 131/2002 Z. z. o
vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zakon”) na
zabezpecenie Studentskej a ucitel'skej mobility. Dovodom publikovania tejto smernice
je vola zadefinovat kompetencie a povinnosti jednotlivych ucastnikov procesov
definovanych vbode 1.) a formu spoluprice medzi katedrami, fakultami a
univerzitnym koordinatorom UJS.



3.) Program Euro6pskej unie (d’alej len ,,EU”) v oblasti vzdelavania, odbornej pripravy,
mladeze a Sportu pod ndzvom Erasmus+ umoziuje financne podporit’ zahrani¢ni
mobilitu Studentom, vysokoskolskym ucitelom a pracovnikom univerzit, ktoré su
drzitelmi Erasmus Charter for Higher Education (d’alej len ,,ECHE”). Mobilita
ucitelov a Studentov sa uskutocnuje na zaklade uzatvorenej bilateralnej, prip.
multilateralnej zmluvy medzi UJS a vysokoskolskymi insStiticiami v zahranici.
Ciel'om mobility je stravenie urCitého Casu na partnerskej univerzite v inom ¢lenskom
state EU a v opravnenych krajinach za i¢elom $tudia, staZe, realizovania inej $tudijnej
alebo vyucovacej aktivity alebo suvisiacej administrativnej ¢innosti. Uznanie Casti
studia v zahrani¢i v ramci Eurdpy ulahcuje Eurdpsky systém na prenos kreditov
(European Credit Transfer System, d’alej len ,,ECTS”). Pravidla kreditového systému
studia v Slovenskej republike upravuje zadkon a vyhlaska Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky ¢. 614/2002 Z. z. o kreditovom systéme Studia (d’alej len
,»vyhlaska”). Finan¢né prostriedky na udelenie grantov dostava UJS prostrednictvom
Nérodnej agentury programu Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornt pripravu (SAAIC)
vzdy na prislusny akademicky rok na zaklade financnej Zmluvy o poskytnuti
finan¢ného prispevku medzi SAAIC a UJS.

Cl2
Kompetencie univerzitného koordinatora

1.) Univerzitného koordinatora Erasmus+ (d’alej len ,,univerzitny koordinator) menuje
rektor. Kompetencie a povinnosti univerzitného koordinatora ako univerzitného
koordinatora vSetkych mobilitnych programov st v stilade s Organizaénym poriadkom
UJS. Univerzitny koordinator je zaradeny na Rektorate UJS a jeho kompetenciami a
povinnostami su:

a) aktualizovat’ a pripravovat’ podklady k uzatvaraniu medziinstitucionalnych dohdd
programu Erasmus+ s partnerskymi univerzitami v zahrani¢i;

b) organizovat' informac¢né seminare a iné aktivity, zamerané na informovanie
vysokoskolskych uditelov, pracovnikov a Studentov o mozZnostiach zahrani¢nych
mobilit;

C) v sucinnosti s fakultnymi koordinatormi zverejnit’ vyzvu na podavanie prihlaSok
na mobility a organizovat’ vyberové konanie na zahrani¢nii mobilitu Studentov,
vysokoskolskych ucitel'ov a nepedagogickych zamestnancov;

d) pripravovat’ prislusné Zmluvy o poskytnuti finanénej podpory na Erasmus+
mobilitu, umoznujlice zahrani¢nii mobilitu Studentov, vysokoskolskych ucitel'ov,
pracovnikov;

e) v sucinnosti s Oddelenim spravy finanénych zdrojov a verejného obstaravania
Rektoratu UJS zabezpecit pridelenie grantu (finanénych prostriedkov) na



uskutoCnenie zahrani¢nej mobility Studentov, vysokoskolskych ucitelov a
nepedagogickych zamestnancov;

f) dohliadat v stG¢innosti s Oddelenim spravy finanénych zdrojov a verejného
obstaravania Rektoratu UJS na spravnost postupu pri vylactovani mobility
vysokoskolskych ucitel'ov, pracovnikov po jej ukoncenti;

g) na zaklade Ziadosti $tudenta o prediZenie Erasmus+ pobytu vypracovat navrh pre
komisiu Erasmus+ na UJS a po odsuhlaseni moznosti dofinancovania mobility
vystavit’ Dodatok k zmluve;

h) realizovat’ potrebnu korespondenciu;

i) vyhotovit a doruCit Zavere¢né vyuctovanie Erasmus+ Mobility Studentov,
ucitel'ov a pracovnikov vysokej skoly pre SAAIC;

J) koordinovat’ pripravu mobility vysokoskolskych uéitelov, pracovnikov a
Studentov prichddzajicich zo zahrani¢ia a dohliadat’ na spravnost’ postupu pri
realizécii mobility zahrani¢nych Studentov;

K) zabezpeCit' vydanie potvrdenia o realizacii mobility a iné potrebné dokumenty
pre prichadzajicich zahrani¢nych vysokoskolskych ucitelov, pracovnikov a
Studentov.

I) zodpoveda za zverejnenie zmluv ucastnikov zahrani¢nej mobility Erasmus+ v
Centralnom registri zmlav;

m) na webovej stranke UJS a cez AIS zverejiiuje zapisnice zo zasadnutia komisie
Erasmus+.

CL.3
Kompetencie fakultného koordinatora

1.) Fakulta je spoluzodpovedna za realizaciu programu Erasmus+. Dekan fakulty uréuje z
okruhu zamestnancov zaradenym na fakulte osoby zodpovedné za realizovanie
programu Erasmus+ na fakulte, t. j. vymenava fakultného koordinatora programu
Erasmus+, spravidla prodekana pre zahrani¢né vztahy a podl'a potreby vymenuva tiez
katedrovych koordinatorov programu Erasmus+.

2.) Dekan fakulty informuje o menovani fakultnych a katedrovych koordinatorov
pisomne univerzitného koordinatora. Kazdi zmenu na tychto poziciach je fakulta
povinnd pisomne ozndmit najneskdr do 15 dni od jej vzniku univerzitnému
koordinatorovi.

3.) Kompetencie a povinnosti fakultného koordinatora:



d)

f)

9)

h)

)
k)

zucastiiovat’ sa na zasadnutiach univerzitnej komisie pre vyber kandidatov v rdmci
programu Erasmus+ zvolavanych univerzitnym koordinatorom;

zabezpeCit'  informovanost uclitelov  a Studentov  fakulty o moZznostiach
zahranicnych mobilit prostrednictvom programu FErasmus+ a 0 organizovani
prislusnych informac¢nych seminérov;

Vypracovat' a prerokovat s katedrovymi koordinatormi odporucané kritéria
vyberového konania pre Gcastnikov zahrani¢nej mobility (odporaca sa pri vybere a
zostaveni prioritného poradia Studentov vychédzat z ich Studijnych vysledkov,
jazykovych znalosti a mimoskolskych aktivit, na ktorych reprezentovali
univerzitu, motivacie);

zverejnit’ na webovej stranke fakulty platné kritéria (schvalené dekanom fakulty)
pre vyber Studentov a pracovnikov programu Erasmus + na prislusny rok;

zverejnit’ v sucinnosti s univerzitnym koordinatorom aktualnu vyzvu na podavanie
prihlasok;

Vv sucinnosti s katedrovymi koordinatormi zrealizovat’ vyberové konanie a zostavit’
prioritné poradie uchadzacov pre komisiu Erasmus+ na UJS;

¢lenov vyberovej komisie menuje dekan z radov katedrovych koordinatorov,
predsedom komisie je fakultny koordinator;

vypracovat’ zapisnicu z vyberového konania, ktord obsahuje v bode f) spominané
poradie uchadzacov fakulty a zoznam zamietnutych prihlasok;

zapisnicu z vyberového konania podpisuje fakultny koordinator a c¢lenovia
vyberovej komisie;

zapisnicu dorudit’ univerzitnému koordinatorovi do 7 dni od jej podpisania;
koordinovat’ aktivity katedier fakulty v oblasti mobilit Erasmus+;

zabezpeCitt  zaevidovanie  odchadzajicich domacich a  prichddzajicich
zahrani¢nych Studentov, ktori sa zucastiuju na mobilite v ramci programu
Erasmus+ do akademického informaéného systému (AIS) UJS;

v Casti Navrhnuty program mobility Zmluvy o Studiu (Learning agreement for
studies) preverit v spolupraci S prodekanom pre Stadium a s katedrovymi
koordinatormi, prip. vedicimi katedier relevantnost predloZzeného Studijného
programu a jeho jednotlivych predmetov;

Vv sucinnosti s katedrovym koordindtorom zodpovedd za relevantnost obsahu
Zmluvy o staz (Learning agreement for traineeships) Studenta, ktory ma realizovat’
zahrani¢ni mobilitu za GCelom staze;



P)

Q)

t)

potvrdit’ vSetky priebezné zmeny, o ktoré poziada ucastnik mobility, v Zmluve o
studiu/staze - ¢ast’ Zmeny povodnej zmluvy o Studiu;

V stucinnosti so Studijnym oddelenim danej fakulty do 5 tyzdnov po ziskani Vypisu
vysledkov z prijimajicej institucie zabezpecit' zapis ECTS kreditov a zndmok do
AlS;

urcit’ "tatorov" z doméacich Studentov pre prichddzajicich Erasmus+ Studentov;

Vv sucinnosti S katedrovym koordindtorom koordinovat’ pripravu a realizaciu
mobilit ucitel'ov a Studentov prichadzajicich zo zahranicia;

odsuhlasit’” Program mobility zamestnanca - vyucba (Mobility agreement - Staff
mobility for teaching) a tym prijat’ zodpovednost’ za jeho realizaciu;

informovat’ univerzitného koordinatora o prichode hostujuceho ucitel’a a nahlasit’
zakladné informacie o pobyte a potrebné informacie k vystaveniu Potvrdenia o
dizke Erasmus+ mobility - vyucba.

CL4

Kompetencie katedrového koordinatora

1.) Katedrovi koordinatori si menovani podl'a bodov 1.) a 2.) Cl. 3. tejto smernice.

2.) Katedrovi koordinatori spolupracujii s fakultnym koordinatorom, ktory riadi ich
aktivity a pomahaji mu tspesne realizovat’ program Erasmus+ na fakulte UJS.

3.) Kompetencie a povinnosti katedrového koordinatora su:

a)

b)

d)

zabezpecCovat' informovanost’ ucitelov a Studentov o moZznostiach zahrani¢nych
mobilit prostrednictvom programu Erasmus+ na prislusnej katedre;

vyjadrit’ sa k vypracovanym odpora¢anym kritéridm spdsobilosti pre ucastnikov
zahrani¢nej mobility pred ich zverejnenim, ainformovat otom fakultného
koordinatora;

v stcinnosti s fakultnym koordinatorom zrealizovat’ vyberové konanie, podielat’ sa
na zostavovani prioritnych zoznamov uchadzacov o mobilitu a vyjadrovat’ sa k
nomindciam Studentov a vysokoskolskych pracovnikov z danej katedry;

Vv stucinnosti s fakultnym koordinadtorom zodpovedd za dodrzanie Zmluvy o Stadiu
(Learning agreement for studies) a Zmluvy o staz (Learning agreement for
traineeships) Studenta, ktory sa zucastni zahrani¢nej mobility;

koordinuje pripravu a realizaciu mobilit Studentov prichadzajucich zo zahranicia,
ktori budu studovat’ Studijny program realizovany na danej katedre, a spolupracuje
s katedrovymi koordinatormi, kde prichadzajtci Student Studuje d’alSie predmety;



1)

2)

f)

9)

h)

spolu s fakultnym koordinatorom zodpovedd za plnenie podpisanej Zmluvy
o studiu (Learning agreement for studies) a Zmluvy o staz (Learning agreement for
traineeships) prichadzajiiceho Studenta;

koordinuje pripravu a realizaciu mobilit uc¢itel'ov prichaddzajucich zo zahranicia na
danu katedru, spresnuje s prichadzajucim vyucujucim termin a plan mobility,
pripravuje podmienky na realizaciu a zaradenie planovanych prednaSok do rozvrhu
Studentov;

spolu s ostatnymi pracovnikmi katedry sa stard o zahrani¢né¢ho ucastnika pocas
jeho mobility na prislusnej katedre.

CL5

Kompetencie Oddelenia spravy finanénych zdrojov a verejného

obstaravania

Oddelenie spravy finan¢nych zdrojov a verejného obstardvania podl'a Organiza¢ného
a vnutorného poriadku UJS zabezpecuje a zodpoveda za:

a)

b)

d)

spravu finanénych zdrojov, prijmov a vydavkov, rozborovi cinnost, vratane
navrhov opatreni na skvalitnenie prace v oblasti finan¢nictva;

navrh rozpisu dotanych prostriedkov a ostatnych zdrojov na jednotlivé
organiza¢né zlozky univerzity pre rektora UJS na schvalenie v AS UJS na zaklade
metodiky delenia dotaéného wGtu spravovanym MSVVaS SR, resp. interngj
metodiky;

kontrolu, usmerniovanie, vyhodnocovanie a neprekrocenie limitov pri cerpani
finan¢nych prostriedkov;

usmeriiovanie a kontrolu hospodérenia, spracovanie metodickych pokynov pre
jednotlivé organizacné sucasti UJS; v ekonomickej oblasti uvadza do praxe
vieobecne zavizné pravne predpisy, metodické usmernenia MSVVa$ SR a ostatné
pokyny nadriadenych orgénov a zabezpecuje metodické usmernenie jednotlivych
sucasti UJS v oblasti financovania.

Oddelenie spravy finanénych zdrojov a verejného obstardvania ma pri realizacii
programu ERASMUS+ nasledujuce kompetencie:

a)

na zaklade podkladov predlozenych univerzitnym koordinatorom zabezpecuje
transfer pridelenych finan¢nych prostriedkov na bankové ucty t€astnikov mobility
v stanovenej lehote, 80 % finan¢nych prostriedkov grantu pred mobilitou a 20 %



1)

2)

3)

4)

b)

d)

po navrate z pobytu a po splneni vSetkych povinnosti Gi€astnikov, ¢o osvedcuje
univerzitny koordinator;

zodpovedd za spravnost’ vypoctu cestovnych nédhrad pri zahrani¢nej pracovnej
ceste zamestnanca Vv zmysle zékona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach
a Vv zmysle vnutornych predpisov UJS;

zodpovedd za kontrolu a spravnost’ vSetkych bankovych operacii suvisiacich
s Erasmus+ mobilitami Studentov, vysokoskolskych ucitelov a administrativnych
pracovnikov a archivuje potrebni dokumentaciu na zdkonom stanovenu dobu;

spolu s univerzitnym koordinatorom zodpoveda za evidenciu a vykonanie
zaverecného vyuctovania Erasmus Mobility Studentov, ucitelov a pracovnikov
vysokej Skoly pre Narodnu agenturu programu Erasmus+ pre vzdeldvanie a
odbornu pripravu.

CL6

Komisia Erasmus+ na UJS

Komisia programu Erasmus+ na UJS je zdroveil komisiou pre schvalovanie
kandidatov na mobilitu Studentov a pre schval'ovanie kandidatov na mobilitu ucitel'ov
a zamestnancov (d’alej len ,.komisia”). Komisia ma 8 ¢lenov, pricom jej predsedom je
prorektor pre zahrani¢né vztahy. V pripade rovnosti hlasov pri hlasovani rozhodne
o0 vysledku hlasovania predseda komisie.

Clenmi komisie su:

prorektor pre medzinarodné vztahy;
prorektor pre vzdelavanie;

kvestor;

fakultni koordinatori;

univerzitny Erasmus+ koordinator

delegovany zastupca Studentskej samospravy UJS.

Clenov komisie menuje rektor UJS.

Hlavné tlohy komisie su nasledujuce:

a)

na zéklade navrhov fakultnych koordinatorov schvaluje Studijny pobyt a staz
navrhnutym Studentom (maximalne do vysky stanovenej kvoty Studentov na UJS),
dizku pobytu v mesiacoch a pridelenie grantu;



b)

d)

f)

na zaklade néavrhov fakultnych koordinatorov schvaluje prednaskovy pobyt
navrhnutym ucitelom (maximalne do vysky stanovenej kvoty ucitelov na UJS),
dizku pobytu v ditoch a pridelenie grantu;

na zéklade navrhov univerzitného a fakultnych koordinatorov realizuje vyberové
konanie a schvaluje mobility nepedagogickych zamestnancov (maximalne do
vysky stanovenej kvoty pracovnikov na UJS), dizku $kolenia v ditoch a pridelenie
grantu;

stanovuje kone¢né poradie uchadza¢ov 0 mobilitu Erasmus+;

na zadklade navrhu univerzitného koordinatora prerokuje Zaverecné vyuctovanie
¢erpania finan¢nych prostriedkov;

schvaluje prediZenie Erasmus+ pobytu §tudentov a podla finanénych moZnosti
odstihlasi finanéna podporu na prediZenie mobility.

5.) Komisia sa riadi smernicami, administrativnou a finan¢nou priruckou pre vysoké skoly
programu Erasmus+ a d’al§imi dokumentmi programu Erasmus+ uverejnenymi na
webovej stranke Narodnej agentury programu Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornu
pripravu (http://www.erasmusplus.sk).

6.) Cinnost’ komisie:

a)

b)

Zasadnutie komisie zvoldva na pokyn prorektora pre zahranicné vztahy univerzitny
koordinator pisomne alebo elektronickou postou podla potreby, minimalne dvakrat
ro¢ne. Pozvanka obsahuje termin, miesto a program zasadnutia;

Komisia je uznaSaniaschopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vécsina ¢lenov komisie;

Vysledky schvalovania Erasmus+ mobilit sa zaznamenaju formou zapisu, ktory
podpisu vSetci pritomni ¢lenovia komisie;

Na schvélenie konecného poradia ucastnikov mobility je potrebny suhlas
nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych ¢lenov komisie;

Clenovia komisie mdzu rokovat' aj elektronickou korespondenciou a schvalovat
uznesenia aj formou elektronického hlasovania — per rollam.

CL7

Postup pri priprave a realizacii Studentskej mobility v ramci programu

Erasmus+ za ucelom Studia

1.) Erasmus+ Studijny pobyt je absolvovanie Casti Studia v zahranici s financnou podporou
Eurdpskej tnie. Stadium v zahraniéi musi byt plne uznané domécou vysokoskolskou
institiciou a nahrddza porovnatené obdobie stidia na domaécej vysokej Skole. Na
mobilitu Erasmus+ sa moZze prihlasit kazdy Student riadne zapisany v niektorom



2)

Studijnom programe UJS, ktory ukoncil prvy ro¢nik prvého stupnia vysokoskolského
Stidia, ktory je obCanom SR, clenského S§tatu EU, alebo ostatnych Statov, ktoré
participuji v programe. Kazdy Student méze absolvovat’ Erasmus+ mobilitu (Studijny
pobyt alebo staZ) na kazdom stupni svojho $tadia, pricom dizka pobytu na vietkych
stupnioch stidia spolu nemoze presiahnut’ 12 mesiacov. Po ukonceni studijného pobytu v
zahrani¢i Student odovzda pisomny doklad o absolvovani dohodnutého Studia spolu s
vypisom dosiahnutych vysledkov §tudia. Erasmus+ mobilitu je mozné absolvovat len na
tej vysokosSkolskej institacii, s ktorou ma UJS uzavretd platnid Erasmus+ dohodu. Na
zahrani¢nej univerzite musi Student absolvovat’ §tidium minimalne 20 ECTS kreditov
za semester, za dva semestre spolu minimalne 40 ECTS kreditov.

Postup pri priprave Studentskej mobility za ucelom $tadia v ramci programu Erasmus+:

a) Student ktory ma zaujem realizovat’ Erasmus+ mobilitu na partnerskej univerzite v
zahraniCisi vyberie zo zoznamu Erasmus+ partnerov (Zoznam partnerskych
vysokoskolskych institucii UJS programu Erasmus+) univerzitu, s ktorou ma UJS
podpisanu platnti Erasmus+ dohodu a ktoré su zverejnené na webovej stranke UJS;

b) Student vyplni Prihldsku na vymenné $tudium (Student exchanges study application
form, priloha 1) a spolu s motivacnym listom a Struktrovanym zivotopisom doruci
fakultnému koordinatorovi do terminu stanoveného univerzitnym koordinatorom,
zverejneného na webovej stranke UJS;

c) Fakultny koordinator po formalnej kontrole postupi tieto prihlasky univerzitnému
koordinatorovi, pricom si poneché jednu kopiu z kazdej prihlasky;

d) Fakultny koordinator v spolupraci s katedrovymi koordinatormi realizuje vyberové
konanie, vyhodnotia doru¢ené prihlasky a navrhnu poradie uchddzacov na jednotlivé
Studijné programy partnerskych univerzit zapojenych do programu Erasmus+. Po
zostaveni poradia uchadzaov navrh doruia univerzitnému koordinatorovi do
jedného mesiaca od terminu odovzdania prihlaSok;

e) Schvalenie Erasmus+ mobility na $tadium $tudentov prebieha podla Cl. 6. tejto
smernice;

f) Vysledky vyberového konania sa zverejnia na webovej stranke UJS a
prostrednictvom AIS (Zoznam Studentov schvalenych na Erasmus+ $tudijny pobyt);

g) Student, ktorému bola schvalena mobilita, predlozi univerzitnému koordinatorovi
najneskor 2 tyzdne pred terminom stanovenym prijimajucou inStiticiou vyplnené
povinné formulare, ktoré sa nachadzaju na webovej stranke prijimajucej institacie:

1. Zmluva o $tudiu (Learning agreement for studies, priloha 2 a, b) - v zmluve budu
uvedené vSetky predmety, ktoré¢ Student planuje realizovat’ na zahrani¢nej
vysokej Skole. Obsah naplanovaného Stadia Student konzultuje s fakultnym a
katedrovym koordinatorom. V zmysle Clanku 11 ods. 10 Studijného poriadku
Univerzity J. Selyeho dekan prislusnej fakulty svojim podpisom vyjadruje suhlas
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h)

)

K)

S planovanym obsahom stidia uvedeného v Zmluve o stidiu pre odchadzajucich
a prichadzajucich $tudentov. Student podpisanim uvedeného dokumentu stthlasi
s navrhnutou zmluvou a zodpoveda za naplnenie obsahu zmluvy a zavizuje sa
dodrziavat’ zédsady Erasmus charty pre vysokoskolské vzdelavanie tykajuce sa
mobility za i¢elom $tudia (Erasmus student charter, priloha 3 a, b);

2. Student poziada $tudijné oddelenie svojej fakulty o vydanie dokumentu z AIS
Vypis vysledkov Studia (Study result extract). Vypis musi obsahovat zoznam
vSetkych absolvovanych predmetov na UJS k datumu podania prihlaSsky na
Erasmus+ mobilitu;

Univerzitny koordinator za 0U¢elom akceptovania nominovanych Studentov na
Erasmus+ Studijny pobyt vyexpeduje ich materidly na prislusna zahrani¢nu
univerzitu;

V pripade, Ze partnerskd univerzita informuje o akceptovani Studenta, Erasmus
koordinator je povinny tito informdciu elektronicky dorucit’ Studentovi,

Kazdy Student, ktory vycestuje na Erasmus+ mobilitu musi absolvovat pred
mobilitou a na konci mobility OLS jazykovy test prostrednictvom on-line nastroja
EU. Tym Studentom, ktorych jazykova Groven nie je dostacujlca, alebo tym, ktori sa
eSte viac chcu zdokonalit' v jazyku, moéze vysoka Skola poskytnut licenciu na
jazykovy kurz. V OLS su k dispozicii aktudlne jazykové testy a kurzy uvedené na
webovej stranke Erasmus+ Online Linguistic Support (http://erasmusplusols.eu);

Kazdy Student schvaleny na Erasmus+ mobilitu musi byt zapisany do ro¢nika, v
ktorom vycestuje na mobilitu, inak straca narok na Erasmus+ mobilitu;

Student pred vycestovanim musi odovzdat univerzitnému koordinatorovi kopiu
platného eurdpskeho poistného preukazu (EPZP), kopiu zmluvy 0 uzavreti poistenie,
ktoré je $pecializované pre Erasmus+ mobility za u¢elom $tudia na celt dizku
pobytu a zahffa potrebné krytie pre Studentov, t. j. lieCebné naklady;

m) Zmluvu o poskytnuti finanénej podpory na $tudium v ramci programu Erasmus+

(dalej zmluva, priloha 4) Student podpisuje s UJS najneskor jeden mesiac pred
vycestovanim na partnerskl inStitaciu (ak je akceptovany prijimajucou institiciou, a
uz odovzdal vSetky potrebné dokumenty uvedené v bode g). Zmluvy sa zverejiiuju v
Centralnom registri zmluv do 30 dni od datumu podpisania oboch strén;

Vyska finan¢nej podpory na mobilitu je vymedzena Narodnou agentirou programu
Erasmus+ pre vzdelavanie a odborni pripravu v Bratislave. Specifické sadzby v
ramci roznych rozpoctovych kategorii stt uvedené v Zmluve o poskytnuti grantu na:
Projekt v rdmci programu Erasmus+, KAl v Prilohe III. - Finan¢né a zmluvné
pravidld v casti III. Sadzby platné pre jednotkové néklady v bode 2. Individualna
podpora: Mobilita Studentov na Stidium (sadzby su zverejnené aj na internetovej
stranke www.erasmusplus.sk) a platia pre vSetkych Studentov, ktori vycestuju na
Studijny pobyt;

11



0)

Grant sa prevadza na ucet Studenta v 2 splatkach - 80 % celkového grantu po

podpise finan¢nej zmluvy Studentom a univerzitnym Erasmus koordinatorom UJS a
po kontrole predlozenych formulérov, a 20 % celkového grantu po ukonceni pobytu

a predlozeni vSetkych pozadovanych dokumentov z pobytu univerzitnému
koordinatorovi UJS.

3.) Student, ktory bude v akademickom roku svojho Erasmus+ 3$tudijného pobytu

pob

eratelom socialneho Stipendia, ak narokuje na dodatoény Erasmus+ grant, musi

predlozit’ rozhodnutie o priznani socialneho Stipendia.

4.) Student, ktory ma oficialny status osoby so zdravotnym postihnutim (ZTP) a bola mu

schvalend Erasmus+ mobilita v zahrani¢i, moze sa uchadzat’ o pridelenie dodatocného

Erasmus+ grantu (nad ramec fixnych grantov).

5.) Postup pri realizacii Studentskej mobility za i¢elom $tudia v ramci programu Erasmus+:

a)

b)

d)

Zahrani¢na univerzita moze ziadat on-line registraciu $tudenta. Student musi
postupovat’ podla poziadaviek zahrani¢nej univerzity, inak na Erasmus+ $tudijny
pobyt nebude akceptovany;

Student akceptovany zahrani¢nou univerzitou na mobilitu vybavuje naleZitosti
suvisiace s vycestovanim a Studijnym pobytom (ubytovanie, stravu, dopravu,
poistenie na cestu a dobu pobytu) v zahrani¢i samostatne alebo v spolupraci s
prijimajucou institlciou;

Ak Student po prichode na zahrani¢nu univerzitu zisti, Ze obsah Studia, ktory si
naplanoval v prvej ¢asti Navrhnuty program mobility Zmluvy o §tadiu sa odliSuje
od aktudlneho poskytovaného Stidia, vypracuje navrh zmien v obsahu Stidia v
Casti Zmeny povodnej zmluvy o Stadiu (Changes to the original learning
agreement) podla tabulky C. Takto vyplnené tlacivo posle Student na svoju
domacu fakultu na schvalenie fakultnému koordinatorovi. Akékol'vek zmeny v
Zmluve o obsahu Studiu musia byt pisomne zachytené v zmluve a ukoncené do
jedného mesiaca po prichode Studenta na zahrani¢nl univerzitu;

Pocas mobility v zahrani¢i Student musi absolvovat’ minimalne 20 ECTS kreditov
za kazdy semester mobility. V pripade nesplnenia poziadavky ziskania
minimalneho poctu ECTS v zahrani¢i bude UJS od Studenta Ziadat’ vratenie Casti
grantu. Chybajuce predmety, ktoré nevie Student absolvovat’ na prijimajicej
inStitcii, musi doplnit’ po navrate z pobytu v zmysle Studijného poriadku UJS;

O predizenie $tudijného pobytu $tudent méze poziadat najneskor 1 mesiac pred
ukon¢enim podvodnej mobility odoslanim vyplnenej a podpisanej Ziadosti o
predizenie Erasmus+ pobytu (Erasmus+ prolongation application form Erasmus+
Programme, priloha 5 a) spolu so Ziadostou o doplatku ku grantu Erasmus+
(priloha 5 b) univerzitnému koordinatorovi. Po odsthlaseni predizenia mobility a
rozhodnutia finan¢nej podpory Komisiou Erasmus+ na UJS poSle univerzitny
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koordinator na podpis Studentovi Dodatok k zmluve. Proces pripravy a schvélenia
novej Zmluvy o Studiu prebieha podl'a bodu 2) pism. g) 2 tohto ¢lanku.

6.) Po realizacii mobility Student musi odovzdat univerzitnému koordinatorovi
nasledovné dokumenty:

a) Original tla¢iva Potvrdenie o dizke pobytu (Confirmation of Erasmus study), teda
certifikat vydany prijimajucou instituciou, ktory potvrdzuje absolvovanie a dizku
Erasmus+ $tudijného pobytu. Dizka pobytu potvrdena prijimajicou institiciou sa
musi zhodovat' s dizkou pobytu uvedenou v zmluve o poskytnuti finanénej
podpory. Nedodrzanie zmluvne uvedeného obdobia mé za nasledok vratenie
pomernej Casti grantu;

b) Original tla¢iva Zmluva o stadiu (Learning agreement for studies), ktoré obsahuje
3 casti: Navrhnuty program mobility, Zmeny povodnej zmluvy o S$tadiu a
Vysledky uznédvania Stadia. V zmluve sa nachddza zoznam predmetov, ktoré boli
vyplnené pred mobilitou a st uvedené v prvej ¢asti Zmluvy o Stadiu Navrhnuty
program mobility, v druhej Casti sa uvadzaju schvalené zmeny povodnej zmluvy a
v tretej Casti st zahrnuté Vysledky uznavania Studia (Recognition outcomes), ktoré
Student redlne absolvoval na prijimajucej institicii s uvedenim poctu kreditov a s
hodnotenim, ktoré v zahrani¢i ziskal. V zmysle Clanku 11 ods. 13 Studijného
poriadku Univerzity J. Selyeho prodekan pre vzdelavanie zodpoveda za uznanie
ECTS kreditov za tispe$ne absolvované predmety a ich prenos do Akademického
informac¢ného systému UJS;

¢) Student vyplni a poda Spravu z Erasmus+ mobility on-line cez EU Survey po
mobilite, a to najneskor do 30 kalendarnych dni po prijati vyzvy na jej vyplnenie
(o Com sa presvedci v systéme Mobility Tool univerzitny koordinator).

7.) V pripade nesplnenia vSetkych nalezitosti uvedenych v bode 6.) do 30 dni po ukonceni
zahrani¢ného pobytu méze UJS poziadat’ o vratenie Casti alebo celého poskytnutého
grantu.

CLS8

Postup pri priprave a realizacii Studentskej mobility v ramci programu
Erasmus+ za ucelom staze

1.) Staz je obdobie, ktoré Student stravi v podniku, alebo v organizacii v inej krajine
zapojenej do programu Erasmus+ s finan¢nou podporou z Eurdpskej tnie. Ciel'om
staze je pomdct jednotlivcom prisposobit’ sa poziadavkam trhu prace Eurdpskeho
spoloCenstva, ziskat' odborné a praktické zrucnosti a lepSie pochopit’ hospodarske a
socialne podmienky hostitel'skej krajiny v kontexte ziskavania pracovnych skusenosti.
Na mobilitu stdz Erasmus+ sa moZze prihlasit’ kazdy Student riadne zapisany v
niektorom S$tudijnom programe UJS. Erasmus+ stdz modze absolvovat aj Student
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prvého ro¢nika prvého stupiia vysokoskolského Studia, ktory je zapisany do ro¢nika, v
ktorom vycestuje na mobilitu. Student s trvalym pobytom mimo SR, $tudujici na
slovenskej vysokej Skole sa nemdze zGcastnit’ mobility v krajine, v ktorej ma trvaly
pobyt. Pocas Studia kazdy Student mé moznost zucastnit’ sa Erasmus+ mobility
(Stadium alebo stdz) v kazdom stupni Stidia maximélne po dobu 12 mesiacov.
Absolventi (byvali studenti UJS) m6zu byt’ schvaleni na Erasmus+ staz za podmienky,
Ze nominacia a schvalenie pobytu sa realizuje eSte pocas posledného ro¢nika Studia na
UJS. Termin absolvovania staze je do 1 roka od ukoncenia Studia na UJS.

2.) Pracovna staz sa da realizovat’ v akejkol'vek institucii v jednej z ¢lenskych krajin EU,
z krajin EZVO (Eurdpske zdruzenie vol'ného obchodu), EHP (Eurépsky hospodarsky
priestor) a z 2 kandidatskych krajin zapojenej do hospodarskej ¢innosti vo verejnom
alebo stkromnom sektore (podniky, Skoliace centrd, vyskumné centrd a ostatné
organizacia vratane vysokoskolskych institucii), bez ohl'adu na ich velkost, pravnu
formu, hospodarske odvetvie, v ktorom vykonavaju svoju ¢innost’, vratane socialnej
sféry hospodarstva (patria sem aj fyzické osoby). StdZ nie je mozné realizovat’ v
institiciach EU, organizaciach manazujucich EU programy.

3.) Na tucast na stazi sa nevyzaduje podpisana Erasmus+ dohoda s prijimajucou
inStiticiou, avSak ak je to vysokoSkolska inStitiicia, musi mat’ pridelenti tzv. ECHE -
Erasmus Charter for Higher Education. Student si prijimajiicu institiciu na staz moze
najst’ sam, alebo v spolupraci s fakultou. Obsahova napli stdze musi byt relevantna k
zameraniu Studijného programu Studenta na UJS.

4.) Postup pri priprave Studentskej mobility za G¢elom staze v ramci programu Erasmus+:

a) Student odovzda na fakultu fakultnému koordinatorovi Prihlasku na stdZ v ramci
programu Erasmus+ (priloha 6) a kompletne vyplnené, opeciatkované a podpisané
origindly nizSie uvedenych materidlov, pricom materidly uvedené v bode a) az
d) realizuje Student samostatne. Prihlasky s materialmi mozno podavat’ priebezne,
aZ do obsadenia vSetkych vol'nych miest;

b) Student poziada $tudijné oddelenie svojej fakulty o vydanie Vypisu z vysledkov
Stidia (Study result extract) za predchadzajice ukoncené semestre absolvovaného
Stadia z AIS UJS;

€) Motivacny list v jazyku, v ktorom §tudent bude staz absolvovat;

d) Doklad o turovni znalosti cudzieho jazyka (certifikat, S$tatnica, maturitné
vysved&enie) s vynimkou staze v Mad’arsku a Ceskej republike;

e) Fakultny koordinator po formalnej kontrole postupi tieto prihlasky univerzitnému
koordinatorovi, pricom si ponechd jednu kopiu z kazdej prihlasky;

f) Fakultny koordinator v spolupraci s katedrovymi koordinatormi realizuje vyberové
konanie, vyhodnotia doruc¢ené prihlasky a navrhnt poradie uchadzacov na stdz do
programu Erasmus+. Po zostaveni poradia uchadzacov néavrh dorucia
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9)

h)

)

K)

univerzitnému koordinatorovi do jedného mesiaca od terminu odovzdania
prihlasok;

Schvalenie Erasmus+ mobility za uéelom staze prebicha podla Cl. 6. tejto
smernice;

Vysledky vyberového konania sa zverejnia na webovej stranke UJS (Zoznam
Studentov schvalenych na Erasmus+ staz);

Student hned’ po schvaleni mobility na staZ vyplni povinny formular pre Erasmus
stazistov Zmluvu o stazi (Learning agreement for traineeships, priloha 7 a, b). V
zmluve budu uvedené aktivity, ktoré Student planuje realizovat’ v zahrani¢nom
podniku alebo vysokoSkolskej institiicii. Zmluvu Student pripravi v spolupraci s
katedrovym a fakultnym koordinatorom danej fakulty v 3 originaloch. V zmysle
Clanku 11 ods. 10 Studijného poriadku Univerzity J. Selyeho dekan prislusne;
fakulty svojim podpisom vyjadruje sthlas s pldnovanym obsahom stdze
uvedeného v Zmluve ostazi pre odchadzajucich a prichadzajucich Studentov.
Student vyplnené, podpisané a opeéiatkované tladivo predlozi univerzitnému
koordinatorovi UJS najneskér 1 mesiac pred planovanym ndstupom na staz.
Koordinator posle 3 origindly Zmluvy o stdzi na prijimajicu institiciu v zahranici
na schvalenie mobility;

Student v spolupraci s univerzitnym koordinatorom po schvaleni staze zabezpeéi,
aby prijimajiuci podnik alebo vysokoskolska institicia poslala univerzitnému
koordinatorovi postou potvrdené originaly Zmluvy o stazi (Learning agreement for
traineeships) spolu s Akceptaénym listom (Letter of acceptance). Akceptacny list
musi byt vyhotoveny na hlavickovom papieri prijimajiceho podniku, musi byt
opeciatkovany a podpisany konzultantom (osobou zodpovednou za dohl'ad nad
Studentom);

Hodnotenie jazykovych schopnosti $tudentov prebieha podla Cl. 7 ods. 2, pism. 1.
tejto smernice;

Student pred vycestovanim na $tudentski mobilitu za uéelom staze musi odovzdat
univerzitnému koordindtorovi, kopiu platného eurdpskeho poistného preukazu
(EPZP), kopiu zmluvy o uzavreti poistenia, ktoré je Specializované pre Erasmus+
mobility za Ggelom staze na celu dizku pobytu a zahfiia potrebné krytie pre
Studentov, t. j. lieCebné néklady, urazové poistenie, zodpovednost’ za Skodu, ktora
sa vztahuje aj na Skodu spdsobent na hnutelnych a nehnutelnych veciach, ktoré
poisteny pouziva alebo pracuje s nimi na stazi; potvrdenie zo Studijného oddelenia
fakulty o zapise do d’alSieho ro¢nika;

m) Zmluvu o poskytnuti finan¢nej podpory na staz v ramci programu Erasmus+ (d’ale;

zmluva, priloha 8) podpisuje Student s UJS najneskdér jeden mesiac pred
vycestovanim, ak je akceptovany prijimajicou instituciou a ak uz odovzdal vSetky
potrebné dokumenty uvedené v bode €. 4 a), b), ¢), d), 1) tohto ¢lanku. Zmluvy sa
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zverejiiuju v Centradlnom registri zmluv do 30 dni od datumu podpisania oboch
stran;

n) Vyska finan¢nej podpory na mobilitu je vymedzena Narodnou agentirou
programu Erasmus+ pre vzdeldvanie a odborna pripravu v Bratislave. Specifické
sadzby su pevne urené v Zmluve o poskytnuti grantu na: Projekt v ramci
programu Erasmus+, KA1 v Prilohe III. - Finan¢né a zmluvné pravidla v casti III.
Sadzby platné pre jednotkové naklady v bode 2. Individualna podpora: Mobilita
Studentov na stdz (sadzby su zverejnené aj na internetovej stranke
www.erasmusplus.sk) a platia pre vSetkych Studentov, ktori vycestuji na staz;

0) Grant sa prevadza na ucet Studenta v 2 splatkach - 80 % celkového grantu po
podpise finan¢nej zmluvy Studentom a univerzitnym Erasmus koordinatorom UJS
a po kontrole predloZzenych formularov, a 20 % celkového grantu po ukonceni
pobytu a predlozeni vSetkych pozadovanych dokumentov z pobytu univerzitnému
koordinatorovi UJS.

5.) Student, ktory v danom akademickom roku pobera socialne $tipendium na UJS a je mu
schvélena staz Erasmus+, nema narok na dodato¢ny prispevok.

6.) Student, ktory mé oficidlny status osoby so zdravotnym postihnutim (ZTP) a bola mu
schvalena Erasmus+ mobilita v zahrani¢i, moze sa uchadzat’ o pridelenie dodato¢ného
Erasmus grantu (nad ramec fixnych grantov).

7.) Student po akceptovani zahrani¢nou institiciou na staz si moze zacat vybavovat
nalezitosti suvisiace s vycestovanim a pobytom v zahrani¢i. Student si samostatne
zabezpeci ubytovanie, stravu, dopravu a poistenie na cestu a pocas pobytu.

8.) Ak Student potrebuje vykonat zmeny v pdévodnom Zmluve o stazi (Learning
agreement for traineeships) najneskor do 2 tyzdiiov po zaati pobytu na prijimajtce;j
inStitucii je povinny poziadat’ fakultného koordinatora UJS a prijimajicu institiciu v
zahrani¢i o akceptdciu zmien v Casti Mimoriadne hlavné zmeny pdvodnej zmluvy o
stazi (Expectional major changes to the original learning agreement). VSetky zmeny
oproti povodnému planu staze treba odsuhlasit’ s fakultnym koordinatorom UJS a
rovnako aj prijimajicou institiciou. V zmluve musi byt zaznamenany detailny
program staze, vratane Uloh, poznatkov a kompetencii ziskanych pocas staze.

9.) O prediZenie staze $tudent moZe ziadat' najneskor 1 mesiac pred ukonéenim povodne;
mobility odoslanim vyplnenej a podpisanej Ziadosti o predizenie Erasmus+ pobytu
(Erasmus prolongation application form Erasmus+ Programme, priloha 5 a) spolu so
Ziadostou o doplatku ku grantu Erasmus+ (priloha 5 b) univerzitnému koordinatorovi.
Po odsuhlaseni prediZenia mobility a rozhodnutia finanénej podpory Komisiou
Erasmus+ na UJS poSle univerzitny koordinator na podpis Studentovi Dodatok k
zmluve. Proces pripravy a schvalenia novej Zmluvy o stdzi prebieha podl'a bodu 4.)
pism. 1) tohto ¢lanku.
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10.) Po navrate zo staze Student musi odovzdat univerzitnému koordinatorovi
nasledovné dokumenty potvrdzujuce realizdciu Erasmus+ staze:

a) Original tladiva Zmluva o stazi (Learning agreement for traineeships), ktoré
obsahuje 3 casti: Navrhnuty program mobility, Mimoriadne hlavné zmeny
povodnej zmluvy o stazi a Certifikat o absolvovani staze (Traineeship certificate).
V prvej cCasti zmluvy sa nachddza popis prace, ktora Student napladnoval pred
mobilitou, v druhej Casti sa uvadzaji schvalené zmeny povodnej zmluvy. Tretia
ast’ zmluvy je vyplnena po mobilite a obsahuje dizku pobytu, detailny program
staze, vratane uloh, ktoré vykonal Student na prijimajucej institcii a okrem toho aj
popis nadobudnutych zruc¢nosti a znalosti, ktoré Student ziskal v zahrani¢i,

b) Student vyplni a podd Spravu z Erasmus+ mobility on-line cez EU Survey po
mobilite, a to najneskor do 30 kalendarnych dni po prijati vyzvy na jej vyplnenie
(o Com sa presvedci v systéme Mobility Tool univerzitny koordinator);

11.) V pripade nesplnenia bodu 10.) vo vSetkych castiach méze UJS do 30 dni po
ukonceni Erasmus mobility poziadat’ ucastnika mobility o vratenie Casti alebo
celého poskytnutého Erasmus grantu.

CL9

Postup pri priprave a realizacii mobility ucitel’ov v ramci programu
Erasmus+

1) Na mobilitu vo forme prednaskového pobytu Erasmus+ sa modze prihlasit
vysokoSkolsky uclitel' (d’alej len ,ucitel””) zamestnany na stanoveny tyzdenny
pracovny ¢as na UJS. Erasmust+ mobilitu je mozné absolvovat len na tej
vysokoskolskej institucii, s ktorou ma UJS uzavretll platnu Erasmus+ zmluvu a je
uvedenda v Zozname partnerskych vysokoskolskych institicii UJS programu
Erasmus+ na webovej stranke UJS.

2.) Postup pri priprave zahrani¢nej mobility za Gi€elom prednaskového pobytu v ramci
programu Erasmus+:

a) Ucitel' odovzda fakultnému koordinatorovi Erasmus+ prihlasku na prednaskovy
pobyt (priloha 9) do terminu stanoveného univerzitnym koordinatorom,
zverejneného na webovej stranke UJS. V prihlaske mdze uviest maximalne 2
zahrani¢né univerzity;,

b) Fakultny koordinator po formalnej kontrole postupi tieto prihlasky univerzitnému
koordinatorovi, pricom si poneché jednu kopiu z kazdej prihlasky.

3.) Fakultny koordinator v spolupraci s katedrovymi koordinatormi realizuje vyberové
konanie, vyhodnotia dorucené prihlaS8ky a navrhni poradie uchadzacov na
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prednaskovy pobyt do programu Erasmus+. Po zostaveni poradia uchadzacov navrh
dorucia univerzitnému koordinatorovi do jedného mesiaca od terminu odovzdania
prihlaSok.

4.) Schvalenie prednaskového pobytu ugitel'ov prebieha podl'a Cl. 6. ods. 4 bod b) tejto
smernice.

5.) Vyber ucitel'ov prebieha transparentne a vysledky vyberového konania sa zverejnia
na webovej stranke UJS (Zoznam ucitelov schvalenych na Erasmus+ prednaskovy

poby?).

6.) V pripade schvalenia prihlasky ucitel' zostavi Program mobility - vyucba (Staff
mobility for teaching - Mobility agreement, priloha 10 a, b) a prekonzultuje jeho
obsah (termin a ndpli vyucby) s prijimajucou institiciou. Po odsuhlaseni a
podpisani programu vSetkymi Stranami (zamestnanec, UJS a prijimajica institucia),
ucitel’ odovzda program fakultnému koordinatorovi.

7.) Po schvaleni mobility ulitel zacne pripravovat’ praktické nalezitosti pobytu.
S prijimajicou inStiticiou eSte raz konzultuje termin pobytu a obsah programu
vyuéby a v pripade potreby aktualizuje Program mobility. Ucitel' pri mobilite
trvajucej menej ako 8 dni je povinny pocas prednaSkového pobytu oducit’ minimalne
8 hodin, resp. minimalne 16 vyucovacich hodin (pri mobilite 8 a viac dni).

8.) Utitel' pred vycestovanim do zahranicia predlozi na svojej fakulte kompletné
doklady na schvalenie pracovnej cesty vedicemu zamestnancovi. Postup pri
schvalovani pracovnej cesty, zabezpeCenie cestovnych nahrad, ako aj ich
vyuctovanie a vyplatenie pri mobilite ucitel'a v rdmei programu Erasmus+ na UJS sa
riadi platnou smernicou rektora UJS o cestovnych ndhradach a Zikonom ¢.
283/2002 o cestovnych ndhradach v zneni neskorsich predpisov.

9.) Zmluvu o poskytnuti finan¢nej podpory na mobilitu zamestnancov na vyucbu a
Skolenia - prednéaskovy pobyt v rdmci programu Erasmus+ (dalej len ,,zmluva”,
priloha 11) ucitel’ podpisuje najneskor jeden mesiac pred vycestovanim z UJS, ak je
akceptovany prijimajiicou instituciou a ak uz odovzdal vSetky potrebné dokumenty
uvedené v bode & 2). Utastnik pred podpisanim zmluvy musi odovzdat
univerzitnému koordindtorovi kopiu platného eurdpskeho poistného preukazu
(EPZP) a kopiu zmluvy o uzavreti poistenia, ktoré je Specializované pre Erasmus+
mobility na celii dizku pobytu, a zahfiia potrebné krytie pre zamestnancov, t. j.
liecebné néklady, urazové poistenie, zodpovednost’ za Skodu, ktora sa vzt'ahuje aj na
Skodu sposobenu na hnutelnych a nehnutelnych veciach, ktoré poisteny pouziva
alebo pracuje s nimi na vyucbe. Zmluvy sa zverejiiuju v Centralnom registri zmlav
do 30 dni od datumu podpisania oboch stran.

10.) V zmluve uvedena vyska grantu ucitel'a je urena na zaklade sadzobnika grantov na
mobilitu zamestnancov Narodnej agentury programu Erasmus+ pre vzdeldvanie a
odbornt pripravu v Bratislave (zverejnena na www.erasmusplus.sk) a je zakotvena v
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Zmluve o poskytnuti grantu na: Projekt v ramci programu Erasmus+, KA1 v Prilohe
I1l. - Finan¢né a zmluvné pravidla v casti III. Sadzby platné pre jednotkové naklady
v bode 1. Cesta a 2. Individualna podpora - Mobilita zamestnancov. Sadzobnik plati
rovnako pre vSetkych ucastnikov, ktori vycestuji na prednaskovy pobyt.

Vyska finan¢nej podpory uvedena v zmluve pozostava z dvoch casti:

a) cestovné naklady su stanovené ako jednotkové naklady pre vsetky krajiny
programu Erasmus+ a vypocitavaju sa na zéklade cestovnej vzdialenosti z miesta
nastupu na mobilitu na miesto ¢innosti ucastnika. Cestovné vzdialenosti sa
vypocitaju pomocou kalkulacky na vypocet vzdialenosti podporovanej Eurépskou
komisiou na webovej stranke EK (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/tools/distance_en.htm);

b) individualna podpora - naklady priamo spojené s diétami ucastnikov pocas
mobility okrem dni realizdcie cesty. Su to jednotkové sumy na den urCené pre
konkrétne skupiny hostitel'skych krajin, a vypoéitavaju sa na zaklade dizky pobytu
(http://www.erasmusplus.sk);

c) V oboch kategériach nakladov (pobytovych a cestovnych) plati, Ze Erasmus+
grant je maximalnym a zdroven aj fixnym finanénym prispevkom na pobyt, ktory
patri kazdému ucitel'ovi bez ohl'adu na vysku jeho redlnych ndkladov na pobyt. V
pripade, Ze redlne ndklady zamestnanca (pobytové alebo cestovné) su nizsie ako
fixny Erasmus+ grant uvedeny v bode a) a b), grant mu patri cely. V pripade, ze
realne naklady pedagoga (pobytové alebo cestovné) su vyssie ako fixny Erasmus+
grant uvedeny v bode a) ab), zvy$né narokovatel'né cestovné nahrady sa hradia
zrozpo¢tu UJS. Pri pouziti sukromného vozidla na pracovnu cestu je mozné
preplatit’ z Erasmus+ prostriedkov cestovné naklady takisto len do vysky grantu za
pocet km (podl'a bodu 2), cestovné naklady nad ramec tohto fixného grantu (do
vysky cestovného listka za celkovu trasu) sa hradia z rozpo¢tu UJS. Zabezpecenie
cestovnych ndhrad, ako aj ich vyactovanie a vyplatenie pri mobilite pedagéoga v
ramci programu Erasmus+ na UJS sa riadi platnou smernicou UJS o cestovnych

nahradach a Zakonom ¢. 283/2002 o cestovnych nahradach v zneni neskorSich
predpisov.

11.) Ziskany grant sa prevadza na ucet ucitel’a v 2 splatkach - 80 % celkového grantu po
podpise financnej zmluvy ucitelom a univerzitnym Erasmus koordinatorom UJS a
po kontrole predloZzenych formularov, a 20 % celkového grantu po ukonceni pobytu
a predlozeni vSetkych pozadovanych dokumentov z prednaSkového pobytu
univerzitnému koordinatorovi UJS.

12.) Ugitel, ktory ma oficialny status osoby so zdravotnym postihnutim (ZTP) a bola mu
schvalend Erasmus+ mobilita v zahrani¢i, mdze sa uchadzat o pridelenie
dodato¢ného Erasmus+ grantu (nad ramec fixnych grantov). VyuZitie takto
pridelené¢ho grantu musi dokladovat’ univerzitnému koordindtorovi UJS (originalmi
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dokladov: napr. potvrdenky o zakiipeni $pecidlnych potrieb, liekov pre osobu ZTP a
pod.)

13.) Po navrate z prednaSskového pobytu ucitel musi predlozit univerzitnému

koordinatorovi nasledovné dokumenty potvrdzujtce realizaciu Erasmus+ mobility:

a) Potvrdenie o dizke Erasmus+ mobility - vyuéba (Confirmation of Erasmus
teaching mobility;

b) Original dokumentu Program mobility - vyucba (Mobility agreement -
teaching);

c) Ucitel’ vyplni a poda Spravu z Erasmus+ mobility on-line cez systém EU Survey
po mobilite a to najneskor do 30 kalendarnych dni po prijati vyzvy na jej
vyplnenie (o vyplneni a podani spravy sa univerzitny koordindtor presved¢i v
systéme Mobility Tool);

d) Prilohy k vyuactovaniu pracovnej cesty - tlaciva UJS, ktoré si povinné pri
akejkol'vek pracovnej ceste zamestnanca UJS.

14.) V pripade nesplnenia bodu 13.) vo vSetkych ¢astiach méze UJS do 30 dni po

ukonceni zahrani¢ného pobytu, poziadat’ o vratenie Casti alebo celého poskytnutého
grantu.

CL 10

Postup pri priprave a realizacii mobility nepedagogickych zamestnancov v

1)

2)

ramci programu Erasmus+

Na mobilitu Skolenie Erasmus+ sa mdze prihlésit’ kazdy nepedagogicky zamestnanec
(d’alej len "zamestnanec") zamestnany na ustanoveny tyZdenny pracovny ¢as na UJS.
Cielom S$kolenia je vymena skusenosti, Ucast na workshopoch, semindroch,
sebavzdelavanie v oblasti prace vykonanej na UJS. Skolenie pracovnika sa da
realizovat’ v akejkol'vek institucii zapojenej do hospodarskej ¢innosti vo verejnom,
alebo sukromnom sektore, bez ohl'adu na jej velkost’, pravnu formu, oblasti v ktorej
vykonava svoju Cinnost’, vratane socidlneho hospodarstva. Na tcast’ na Skoleni sa
nevyzaduje podpisand Erasmus+ dohoda s prijimajicou inStiticiou, avsak ak je to
vysokoskolska institticia, musi mat’ prideleni ECHE - Erasmus Charter for Higher
Education.

Postup pri priprave zahrani¢nej mobility za ufelom Skolenia v ramci programu
Erasmus+:

a) Zamestnanec odovzda fakultnému koordinatorovi Erasmus+ prihlasku na Skolenie
(priloha 9) do terminu stanoveného univerzitnym koordinatorom, zverejneného na
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

webovej stranke UJS. U zamestnancov, ktori nie st zaradeni na fakultach,
vykonéva tuto ¢innost’ univerzitny koordinator;

b) Fakultny koordinator po formalnej kontrole postupi tieto prihlasky univerzitnému
koordinatorovi, pricom si ponechd jednu képiu z kazdej prihlasky.

V pripade schvalenia mobility zamestnanec vyplni Program mobility - Skolenia (Staff
mobility for training - Mobility agreement, priloha 12 a, b) a prekonzultuje jeho obsah
(termin a napli Skolenia) s prijimajicou institiciou. Po odstuhlaseni a podpisani
programu vSetkymi stranami (zamestnanec, UJS a prijimajuca inStiticia) ho
zamestnanec odovzda univerzitnému koordinatorovi.

Univerzitny koordinator v spolupraci s fakultnymi koordinatormi pripravi podklady na
vyberové konanie. Vyberovou komisiou pre mobility nepedagogickych zamestnancov
v ramci programu Erasmus+ je Komisia Erasmus+ na UJS.

Schvalenie mobility zamestnancov na §kolenie prebieha podl'a Cl. 6 ods. 4 bod c) tejto
smernice.

Vyber zamestnancov prebicha transparentne a vysledky vyberového konania sa
zverejnia na webovej stranke UJS (Zoznam zamestnancov schvalenych na Erasmus+
Skolenie).

Po schvaleni mobility pracovnik zacne pripravovat’ praktické nélezitosti pobytu.
S prijimajucou institiciou spresni termin pobytu a obsah $kolenia a v pripade potreby
aktualizuje Program mobility - Skolenia.

Pracovnik pred vycestovanim do zahranicia predlozi kompletné doklady na schvalenie
pracovnej cesty svojmu nadriadenému. Postup pri schvalovani pracovnej cesty,
zabezpecenie cestovnych nahrad, ako aj ich vyuctovanie a vyplatenie pri mobilite
pracovnika v rdmci programu Erasmus+ na UJS sa riadi platnou smernicou rektora
UJS o cestovnych nahradach a Zakonom €. 283/2002 o cestovnych nahradach v zneni
neskorsich predpisov.

Zmluvu o poskytnuti finan¢nej podpory na mobilitu zamestnancov na vyucbu a
Skolenia - predndskovy pobyt v ramci programu Erasmus+ (d’alej len ,,zmluva”,
priloha 11) pracovnik podpisuje najneskor jeden mesiac pred vycestovanim z UJS, ak
je akceptovany prijimajticou institiiciou a ak uz odovzdal vSetky potrebné dokumenty
uvedené v bode & 2). Utastnik pred podpisanim zmluvy musi odovzdat
univerzitnému koordinatorovi kopiu platného eurdpskeho poistného preukazu (EPZP)
a képiu zmluvy o uzavreti poistenia, ktoré je Specializované pre Erasmus+ mobility na
celt dizku pobytu, a zahffia potrebné krytie pre zamestnancov, t. j. lieebné néklady,
urazové poistenie, zodpovednost’ za Skodu, ktord sa vzt'ahuje aj na Skodu spdsobenu
na hnutel'nych a nehnutel'nych veciach, ktoré poisteny pouziva alebo pracuje s nimi na
Skoleni. Zmluvy sa zverejiiuju v Centralnom registri zmlav do 30 dni od datumu
podpisania oboch stran.
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10) V zmluve uvedena vyska grantu zamestnanca je ur¢ena na zaklade sadzobnika grantov
na mobilitu zamestnancov Narodnej agentury programu Erasmus+ pre vzdelavanie a
odbornu pripravu v Bratislave (zverejnend na www.erasmusplus.sk) a je zakotvend v
Zmluve o poskytnuti grantu na: Projekt v ramci programu Erasmus+, KA1 v Prilohe
Il. - Finan¢né a zmluvné pravidla v casti IIl. Sadzby platné pre jednotkové naklady v
bode 1. Cesta a 2. Individualna podpora - Mobilita zamestnancov. Sadzobnik plati
rovnako pre vSetkych ucastnikov, ktori vycestuju na mobilitu - Skolenie.

Vyska finan¢nej podpory uvedend v zmluve pozostava z dvoch Casti:

a) cestovné naklady su stanovené ako jednotkové naklady pre vsetky krajiny
programu Erasmus+, a vypocitavaju sa na zaklade cestovnej vzdialenosti z miesta
nastupu na mobilitu na miesto Cinnosti Ucastnika. Cestovné vzdialenosti sa
vypocitaju pomocou kalkulacky na vypocet vzdialenosti podporovanej Eurdpskou
komisiou na webovej stranke EK (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/tools/distance_en.htm);

b) individualna podpora - naklady priamo spojené s diétami ucastnikov pocas
mobility okrem dni realizacie cesty. Su to jednotkové sumy na den urcené pre
konkrétne skupiny hostitel'skych krajin, a vypo¢itavaju sa na zaklade dizky pobytu
(http://www.erasmusplus.sk);

c) V oboch kategériach nakladov (pobytovych a cestovnych) plati, Ze Erasmus+
grant je maximalnym a zdroven aj fixnym finanénym prispevkom na pobyt, ktory
patri kazdému nepedagogickému zamestnancovi bez ohladu na vysku jeho
realnych nékladov na pobyt. V pripade, ze redlne naklady zamestnanca (pobytové
alebo cestovné) st nizsie ako fixny Erasmus+ grant uvedeny v bode a) a b), grant
mu patri cely. V pripade, Ze realne naklady zamestnanca (pobytové alebo
cestovné) st vysSie ako fixny Erasmus+ grant uvedeny v bode a) ab), zvysné
narokovatel'né cestovné ndhrady financuje UJS. Pri pouziti sukromného vozidla na
pracovnu cestu je mozné preplatit’ z Erasmus+ prostriedkov cestovné naklady
takisto len do vysky grantu za po€et km (podla bodu 2), cestovné naklady nad
ramec tohto fixného grantu (do vysky cestovného listka za celkovu trasu) sa hradia
z rozpoctu UJS. Zabezpecenie cestovnych nédhrad, ako aj ich vyuctovanie a
vyplatenie pri mobilite nepedagogického zamestnanca v ramci programu
Erasmus+ na UJS sa riadia platnou smernicou UJS o cestovnych nahradach a
Zakonom ¢. 283/2002 o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov.

11) Ziskany grant sa prevadza na ucet zamestnanca v 2 splatkach - 80 % celkového grantu
po podpise finan¢nej zmluvy ucitel'om a univerzitnym Erasmus koordinatorom UJS a
po kontrole predlozenych formularov, a 20 % celkového grantu po ukonceni pobytu a
predlozeni vSetkych pozadovanych dokumentov z prednaskového pobytu
univerzitnému koordinatorovi UJS.

12) Zamestnanec, ktory ma oficidlny status osoby so zdravotnym postihnutim (ZTP) a
bola mu schvalend Erasmus+ mobilita v zahrani¢i, moZe sa uchadzat’ o pridelenie
dodatocného Erasmus grantu (nad ramec fixnych grantov). Vyuzitie takto prideleného
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grantu musi dokladovat’ univerzitnému koordinatorovi UJS (origindlmi dokladov:
napr. potvrdenky o zakiipeni $pecialnych potrieb, liekov pre osobu ZTP a pod.)

13) Po navrate zo Skolenia zamestnanec musi predlozit' univerzitnému koordinatorovi
nasledovné dokumenty potvrdzujuce realizaciu Erasmus+ mobility:

a) Potvrdenie o dizke Erasmus+ mobility - $kolenia (Confirmation of Erasmus staff
training mobility);

b) Original dokumentu Program mobility - Skolenia (Mobility agreement- training);

C) Zamestnanec vyplni a poda Spravu z Erasmus+ mobility on-line cez systém EU
Survey po mobilite a to najneskor do 30 kalendarnych dni po prijati vyzvy na jej
vyplnenie (o vyplneni a podani spravy sa univerzitny koordinator presvedci v
systéme Mobility Tool);

d) Prilohy k vyuc¢tovaniu pracovnej cesty - tlaciva UJS, ktoré st povinné pri
akejkol'vek pracovnej ceste zamestnanca UJS.

14) V pripade nesplnenia bodu 13) vo vSetkych ¢astiach do 30 dni mo6ze UJS po ukonceni
zahrani¢ného pobytu poziadat’ o vratenie Casti alebo celého poskytnutého grantu.

CL 11

Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda platnost’ a uc¢innost’ dnom 1. jula 2018.

V Komarne diia 29. 06. 2018

Dr. habil. PaedDr. Gyorgy Juhasz, PhD.
rektor UJS
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