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Na zabezpeclenie realizacie zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej ako zakon o
slobode informacii) rektor Univerzity J. Selyeho (dalej len ,rektor* a ,UJS*) podla Cl. 44 ods.
2 Statutu UJS vydava nasledovni smernicu o slobodnom pristupe k informéaciam (delej len
»~omernica“):

Smernica o slobodnom pristupe k informaciam

Cl. 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica blizSie upravuje podmienky, postup a rozsah spristupnenia informacii,
ktoré spristupfiuje UJS ako povinna osoba v zmysle zadkona o slobode informacii.

2. Okruh ziadatelov, obmedzenia pristupu k informaciam, formu a nalezitosti Ziadosti,
rozsah a spdsob poskytnutia informacii, lehoty na vybavenie Zziadosti, upravuje zakon
o slobode informacii.
Cl 2
Prijimanie a evidencia ziadosti

1. Ziadosti o spristupnenie informéacii su prijimané a zaevidované v centréalnej evidencii
doSlej posty v podatefni UJS (dalej len ,podatelfa“) a v osobitnej evidencii Ziadosti
o spristupnenie informacii (dalej len ,osobitna evidencia®).

2. Osobitnu evidenciu Zziadosti doru¢enych UJS vedie povereny zamestnanec, veduci
kancelarie rektora UJS (dalej len ,poverena osoba“) v stlade so zakonom® (Priloha &. 1
Smernice).

3. Pisomnu ziadost o spristupnenie informacii (Priloha €. 2 Smernice) zaeviduje
zamestnanec v podatelni do centralnej evidencie doslej posty v sulade s registraturnym
poriadkom UJS a postupi poverenej osobe.

4. Poverena osoba po zaevidovani Ziadosti v osobitnej evidencii bezodkladne si vyziada
potrebné podklady od prislusnej fakulty alebo inej organizaCnej sucasti UJS (dalej len
Lprisludny utvar®).

5. Pri Ziadosti podanej faxom, elektronickou poStou alebo inym technicky vykonatelnym
spésobom je povinny ten, kto ju prijal, zabezpelit jej bezodkladné zaevidovanie na
podatelni UJS. Takto zaevidovanu Ziadost’ podatelfa postupi poverenej osobe.

6. Ziadosti podané ustne osobne alebo ustne telefonicky prijima veduci kancelarie rektora
UJS. O prijati takejto ziadosti je povinny bezodkladne vyhotovit’ iradny zaznam (Priloha
€. 3 Smernice), Ziadost' je povinny nasledne zaevidovat na podatelni. Takto zaevidovanu
Ziadost podatelfia postupi poverenej osobe.

CL.3
Spoésob vybavenia ziadosti

1. O kazdej ziadosti sa zalozi spis, ktory vedie poverena osoba a musi obsahovat vsetky
pisomnosti tykajuce sa vybavovania ziadosti.

2. Ak Ziadost nema predpisané nalezitosti, poverena osoba bezodkladne vyzve Ziadatela,
aby v ur€enej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem dni, neupinu ziadost doplnil
(Priloha €. 4 Smernice). Pouci ziadatela aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek

! § 20 zakona €.211/2000 Z.z.



vyzve ziadatel ziadost nedoplini a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit,
poverena osoba ziadost odlozi (Priloha &. 5 Smernice ).

3. Ziadost, ktora nespada do pdsobnosti UJS a poverena osoba ma vedomosti o tom, kde
je mozné Ziadanu informaciu ziskat, poverena osoba postupi do piatich dni odo dria jej
dorucenia prislusnej povinnej osobe, inak ziadost odmietne rozhodnutim. Postupenie
Ziadosti oznami Ziadateflovi (Priloha €. 6 Smernice).

4. Ziadost o spristupnenie informacii sa vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskér do
6smich pracovnych dni odo dfia jej podania UJS alebo odo diia odstranenia nedostatkov
ziadosti. Za vybavenie ziadosti v urCenych lehotach je zodpovedny kvestor UJS.
V pripade spristupnenia informacii nevidiacej osobe v pristupnej forme® lehota je 15
pracovnych dni.

5. Zo zavaznych dbévodov mozno zakonom stanovenu lehotu osem pracovnych dni
vybavovania Ziadosti prediZit, najviac véak o osem pracovnych dni a o 15 pracovnych
dni, ak sa spristupriuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme?®. PrediZenie lehoty
sa oznami ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty uvedenej v odseku
4. tohto ¢lanku Smernice. V oznameni sa uvedu zavazné dbvody, ktoré viedli k
prediZeniu lehoty (Priloha &. 7 Smernice).

6. Zavaznymi dévodmi su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej
osoby vybavujucej Ziadost,

b) vyhladavanie a zber vaésieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizenej
lehoty.

Cl 4
Zapis a rozhodnutie

1. V pripade poskytnutia Ziadanej informacie sa urobi zapis v spise (Priloha €. 8 Smernice),
ktory sa nedoruCuje a zostava v spise. Tento zapis obsahuje zaznam o spdsobe a forme
vybavenia Zziadosti a podpisuje ho veduci kancelarie rektora UJS. Proti takému
rozhodnutiu nie je mozné podat opravny prostriedok.

2. Ak sa Ziadosti Ziadatela nevyhovie, hoci len s€asti, vyda povinna osoba rozhodnutie
(Priloha &. 9 Smernice). Rozhodnutie podpisuje kvestor UJS.

3. V pripade, Ze povinna osoba v urCenej lehote neposkytne informaciu, nevyda
rozhodnutie alebo informaciu inak nespristupni, predpoklada sa, Zze vydala rozhodnutie,
ktorym odmietla poskytnut informaciu. Za defl dorucenia sa v tomto pripade povaZzuje
treti den od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti v zmysle €lanku 3 ods. 4 tejto
Smernice.

ClL.5
Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti Ziadanej informacie mozno podat
odvolanie do 15 dni od doru€enia rozhodnutia alebo od marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o ziadosti. Odvolanie v zmysle zakona o slobode informacii sa podava
rektorovi UJS.

2. Odvolanie sa prijima v podatelni UJS, ktora ho bezodkladne postupi poverenej osobe na
jeho zaevidovanie v osobitnej evidencii.

| 2§16 ods.2 pism, a) zakona ¢.211/2000 Z.z
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3.

O odvolani rozhoduje rektor UJS.

Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti, ktorym Zziadosti ziadatela sa nevyhovuje, mozno
preskumat v sidnom konani podla osobitného zakona®.

~ CLe6
Uhrada nakladov

Informacie sa spristupnuju bezplatne s vynimkou Uhrady vo vySke, ktora nesmie
prekroCit vySku materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim
technickych nosi€ov a s odoslanim informacie Ziadatefovi. Naklady na spristupnenie
informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa povinna osoba.

Podrobnosti o uhrade nakladov za spristupnenie informacii stanovuje platny Sadzobnik
uhrad nakladov (Priloha €. 10 Smernice) za spristupfiovanie informacii.

Naklady podfa ods. 1 uhradza Ziadatel o informaciu do 3 dni od dorucenia vycCislenia
materialovych nakladov v hotovosti do pokladnice UJS, resp. bankovym prevodom.

ClL.7
Zrusovacie a zaverecné ustanovenie
Zrusuje sa Smernica €.1/2008 o slobodnom pristupe k informaciam.

Pri vykonavani tejto Smernice organizacné sucasti univerzity, zamestnanci UJS su
povinni dodrziavat ustanovenia zakona o slobode informacii a dalSich vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov.

Tato Smernica nadobuda ucinnost’ dfiom jej podpisania rektorom UJS.

Komarno dna 12. 4. 2016

doc. RNDr. Janos Téth, PhD.
rektor UJS

Zoznam priloh

v

Priloha ¢. 1 Evidencia Ziadosti

v

Priloha &. 2 Ziadost o informacie

Priloha &. 3 Uradny zdznam

Priloha &. 4 Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacii

Priloha &. 5 Uradny zaznam

Priloha &. 6 Postupenie ziadosti o spristupnenie informacii

Priloha &. 7 Oznamenie o prediZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii

Priloha ¢.8 Zaznam

Priloha ¢.9 Rozhodnutie

Priloha €. 10 Sadzobnik poplatkov za spristupnenie informacii

3 § 244 a nasl. Obc&ianskeho sudneho poriadku



Evidencia ziadosti
o spristupnenie informacii podla § 20 zakona ¢&islo 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)

Priloha ¢&. 1

ROK:
Por. Cislo spisu: | Datum Od koho: Vyziadana informécia Forma Vysledok Podanie Zodpovedna osoba:
Gislo: podania: a navrhovany spoOsob jej | prijatia: vybavenia opravného

poskytnutia: Ziadosti: prostriedku:




Priloha ¢. 2

Univerzita J. Selyeho
Bratislavska cesta 3322, P. O. Box 54
945 01 Komarno

Vec
Ziadost’ o spristupnenie informacii

Podla zdkona NR SR &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (zadkon o slobode

informacii) Ziadam o spristupnenie informacii nasledovne:

Meno a priezvisko (nazov alebo obchodné meno) ziadatela:

PSC: e
Telefon, fax: ...coovveeeiieeeeeee

E-mail: oo

Ziadané informacie:

Spbsob spristupnenia informacii:*

Komarno dna

podpis ziadatela

*Poznamka:

Informacie sa spristupfiuju najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane mozZnosti vyhotovit' si
odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim képii predioh s
pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.

Ak informaciu nemozno spristupnit spésobom uréenym ziadatefom, dohodne povinna osoba so
Ziadatelom iny spOsob spristupnenia informacie.



Univerzita J. Selyeho
Bratislavska cesta 3322, P.O.Box 54 , 945 01 Komarno

(Adresat)
XXXXXX
XXXXXX
XXXXXX

Vas list islo/zo dia NaSe Cislo Vybavuje Komarno
XXXXIXXXX/2016 Meno Datum

Vec L
URADNY ZAZNAM

DAa ..o O vveeenn. hodine prijal veduci kancelarie rektora UJS ustnu
osobnu / ustnu telefonicku* ziadost o poskytnutie informacii podla zakona o slobodnom
pristupe kinformaciam a ozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich
predpisov (zakon o slobode informacii).

Meno, priezvisko / nazov alebo obchodné meno* ziadatela: ............oeevvviviiiiiiiiiiiiiiiiii,
Trvaly PODYE / SIAIO: ...t

Ziadané informacie:

Spbsob spristupnenia informacie:

Uradny zaznam skon&eny a podpisany.

Komarno .......ccooveeveeeeennee.

Veduci kancelarie rektora UJS

* Nehodiace prediarknut

Vybavuje: Tel: 035/3260616 Fax: 035/3260781 E-mail: zakarp@ujs.sk

Priloha &. 3



Univerzita J. Selyeho
Bratislavska cesta 3322, P.O.Box 54 , 945 01 Komarno

(Adresat)
XXXXXX
XXXXXX
XXXXXX

Vas list islo/zo dia NaSe Cislo Vybavuje Komarno
XXXXIXXXX/2016 Meno Datum

Vec
Vyzva na doplnenie ziadosti o spristupnenie informacii

Dha ..o bola doru¢ena Vasa ziadost’ o spristupnenie informacii podla zakona
Cislo 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (zakon o slobode informacii).

Vasa ziadost nema predpisané naleZitosti podla § 14 ods. 2 zakona o slobode
informacii, nakolko v ziadosti nie je uvedené:
- ktorej povinnej osobe je Ziadost urena
kto ju podava (meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo)
- ktorych informacii sa tyka
- aky spbsob spristupnenia navrhujete.

Vyzyvame Vas preto, aby ste chybajice tdaje v lehote 7 dni odo dia prevzatia
tejto vyzvy pisomne doplnili tak, Zze vo svojom podani uvediete:

V pripade, Ze v uvedenej lehote svoju ziadost o spristupnenie informacii nedoplnite,
Univerzita J. Selyeho Vasu ziadost odlozi podfa § 14 ods. 3 zdkona o slobode informacii.

Veduci kancelarie rektora UJS

Vybavuje: Tel: 035/3260616 Fax: 035/3260781 E-mail: zakarp@ujs.sk

Priloha &. 4



Univerzita J. Selyeho
Bratislavska cesta 3322, P.O.Box 54 , 945 01 Komarno

(Adresat)
XXXXXX
XXXXXX
XXXXXX

Vas list islo/zo dia NaSe Cislo Vybavuje Komarno
XXXXIXXXX/2016 Meno Datum

Vec L
URADNY ZAZNAM

4= o L1 =) OO AfA e
podal ziadost o spristupnenie informacii podla zakona ¢Cislo 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (zakon o slobode informacii).

Z dévodu, Ze Ziadost nemala predpisané nalezitosti, Univerzita J. Selyeho dfa
.................. pisomne vyzvala Ziadatela na doplnenie Ziadosti spolu s pouCenim o tom, ako
treba doplnenie urobit’.

Napriek vyzve a uplynutiu lehoty na doplnenie Ziadosti Ziadatel svoju Ziadost
nedoplnil, pricom pozadované informacie nemozno pre tieto nedostatky spristupnit.

Na zaklade uvedenych skutoCnosti Univerzita J. Selyeho ziadost Ziadatela podla §
14 ods. 3 zakona o slobode informacii odlozi .

O odlozeni sa nevydava rozhodnutie.

Veduci kancelarie rektora UJS

Vybavuje: Tel: 035/3260616 Fax: 035/3260781 E-mail: zakarp@ujs.sk

Priloha &. 5



Univerzita J. Selyeho
Bratislavska cesta 3322, P.O.Box 54 , 945 01 Komarno

(Adresat)
XXXXXX
XXXXXX
XXXXXX

Vas list islo/zo dia NaSe Cislo Vybavuje Komarno
XXXXIXXXX/2016 Meno Datum

Vec
Postupenie ziadosti o spristupnenie informacii

D] o - bola doruéena Ziadost Ziadatela ............ccccevvviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiee,
o spristupnenie informacii podla zakona Cislo 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor3ich predpisov (zakon
o0 slobode informacii), ktoré je mozné podla nadich vedomosti ziskat od Vas.

Na zaklade uvedenej skutoénosti Vam postupujeme uvedenu ziadost v sulade s § 15
ods. 1 zakona o slobode informacii za u¢elom vybavenia.

Veduci kancelarie rektora UJS

Na vedomie:
Ziadatel o spristupnenie informacii

Vybavuje: Tel: 035/3260616 Fax: 035/3260781 E-mail: zakarp@ujs.sk

Priloha &. 6



Univerzita J. Selyeho
Bratislavska cesta 3322, P.O.Box 54 , 945 01 Komarno

(Adresat)
XXXXXX
XXXXXX
XXXXXX

Vas list islo/zo dia NaSe Cislo Vybavuje Komarno
XXXXIXXXX/2016 Meno Datum

Vec
Oznamenie o predizeni lehoty na vybavenie ziadosti o spristupnenie informacii

Dha .cccooveeeiiii, bola doru€¢ena Vasa ziadost o spristupnenie informacii podla
zakona Cislo 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (zakon o slobode informacii).

Uvedenu Ziadost nebolo mozné vybavit v zakonom stanovenej lehote &smich
pracovnych dni odo dha doruéenia ziadosti. ( resp. v lehote 6smich pracovnych dni odo dha
odstranenia nedostatkov ziadosti ), nakolko vybavenie ziadosti vyzaduje:

- vyhladavanie a zber informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujucej
Ziadost,

- vyhladadvanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

- preukazatefné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacie, ktorych nemozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizene;
lehoty.

Na zaklade uvedenych skutoCnosti vsulade s § 17 ods. 3 zakona o slobode
informacii Vam oznamujeme, Ze lehota na vybavenie VaSej Ziadosti o spristupnenie

informacii, z dévodov podfa § 17 ods. 2 zakona o slobode informacii, sa predlzuje o 8
pracovnych dni.

Veduci kancelarie rektora UJS

Vybavuje: Tel: 035/3260616 Fax: 035/3260781 E-mail: zakarp@ujs.sk

Priloha &. 7



Univerzita J. Selyeho
Bratislavska cesta 3322, P.O.Box 54 , 945 01 Komarno

Zaznam

0 vybaveni ziadosti o poskytnutie informacii podfa zakona Cislo 211/2000 Z.z. o slobodnom

pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich

predpisov (zakon o slobode informacii).

Priloha &. 8

PRIJATIE ZIADOSTI
Datum: ‘ Hodina:
FORMA PRIJATIA ZIADOSTI
O O [m| [m| O O
ustne osobne ustne telefonicky listom faxom elektronickou inak
postou
Ziadost’ prevzal: Prislusny utvar:
Ziadost' vybavil: Prislusny atvar:
SPOSOB VYBAVENIA ZIADOSTI
Odlozenie ziadosti: O
Postlpenie Zziadosti: O
Rozhodnutie zapisom v spise: O
Rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia informacii: O
FORMA VYBAVENIA ZIADOSTI:
O O O O O O O O
ustne osobne  telefonicky listom zhotovenim  nahliadnutim faxom elektronickou inak
képie do spisu postou
Datum vybavenia ziadosti:
Poplatok: .......ccceeveienne eur zaplateny - odpusteny dna . C.dokladu ........ccoveeiiiiieis
Za spravnost:
Datum: Veduci kancelarie rektora: Podpis: Peciatka:

Tento zapis v spise sa nedoru€uje a zostava v spise.



Univerzita J. Selyeho
Bratislavska cesta 3322, P.O.Box 54 , 945 01 Komarno

Adresat)
XXXXXX
XXXXXX
XXXXXX

Vas list islo/zo dia Nase Cislo Vybavuje Komarno
XXXXIXXXX/2016 Meno Datum

Vec
Rozhodnutie

Univerzita J. Selyeho ako povinna osoba podla § 2 ods. 2 v zmysle § 18 ods. 2 zakona
€. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (zakon o slobode informacii) rozhodla takto:

Ziadosti o spristupnenie informéacii v zmysle zakona o slobode informacii zo dnia
.................... zZiadatela ........................... (meno apriezvisko, adresa pobytu alebo
néazov/obchodné meno a sidlo), tykajucej sa (uviest predmet Ziadosti): .......ccccocvvveviviiveiiviininanne.

sa nevyhovuje.
Odbvodnenie:

Dha .................. bola Univerzite J. Selyeho ako povinnej osobe dorucena ziadost
v zmysle zakona o slobode informacii Ziadatefa .................................. (meno a priezvisko,
adresa pobytu alebo nazov/obchodné meno a sidlo) 0 spristupnenie nasledovnych informacii
........................................................ (uviest’ predmet ziadosti).

Univerzita J. Selyeho predmetnu Zziadost posudil a dospel k zaveru, zZe ziadosti sa
nevyhovuje z dévodu .........cccceevevveneenn. (uviest dévod nespristupnenia informéacii podla zékona
o0 slobode informacii).

sa nevyhovuje scéasti.
Odévodnenie:

Univerzita J. Selyeho predmetnu ziadost posudil a dospel k zaveru, Ze ziadosti sa
véasti .ccoooeeiiiiniiininnnnnn. (citacia Casti Ziadosti, v ktorej povinnd osoba rozhodla o nespristupneni
informacie) nevyhovuje z dovodu .........cccccvvvvvvvvnnnnes (uviest dévod nespristupnenia informéacii
podla zakona o slobode informacii).

V ostatnych Castiach Ziadosti povinna osoba vyhovela a informacie spristupnila
Ziadatelovi ........................ (uviest spbsob spristupnenia informacii) dia ...................... .

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu mdzete podat odolanie do 15 dni od dorucenia tohto rozhodnutia
rektorovi Univerzity J. Selyeho.

Kvestor UJS

Vybavuje: Tel: 035/3260616 Fax: 035/3260781 E-mail: zakarp@ujs.sk

Priloha &. 9



Univerzita J. Selyeho
Bratislavska cesta 3322, P.O.Box 54 , 945 01 Komarno

Sadzobnik poplatkov za spristupnenie informacii

na Univerzite J. Selyeho

V zmysle Zak. €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) a Vyhl. & 481/2000 o

podrobnostiach udhrady nakladov za

spristupnenie

informacii  stanovujem

materialovych nakladov suvisiacich s poskytnutim informacii takto:

a)

b)

d)

nosice dat:

1 ks CD Verbatim /kompaktny disk/€isty - klasicky obal

papierové vyrobky/ 1 ks:
obalka C 4 samolepiace
obalka C 5 samolepiace
obalka C 6 samolepiace
obalka DL samolepiace

obalka B 4 s X-dnom a paskou biele

obalka B 4 tasky samolepiace
obalka kartonova A/4

obalka karténova A/5

obalka bublinkova 200x275 D4
obalka bublinkova 250x350 G7
harok papiera A/4 — 80 gr
harok papiera A/3 — 80 gr

fotoképie 1 strana:
Ciernobiela A/4

farebna A/4

Ciernobiela A/3

farebna A/3

obojstranna Ciernobiela A/4
obojstranna farebna A/4
obojstranna Ciernobiela A/3
obojstranna farebna A/3

postovné:

0,94 €

0,07 €
0,02 €
0,01 €
0,02 €
0,26 €
0,07 €
0,32 €
0,23 €
0,25 €
0,36 €
0,01 €
0,02 €

0,07 €
0,33 €
0,08 €
0,34 €
0,13 €
0,65 €
0,15 €
0,67 €

naklady spojené s odoslanim informéacie podla aktualneho cennika postovych

sluzieb, bude sa hradit dobierkou

Komarno dna 12. 4. 2016

Ing. Norbert Toth
kvestor UJS

vySku
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